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Important

SPELL a apporté un soin trés particulier a la réalisation de ce manuel. Cependant, nous nous réservons le droit d’effectuer
toutes modifications que nous estimons nécessaire sur le manuel ou sur le programme et cela sans avertissement et sans
responsabilité de notre part.

Nos manuels permettent de découvrir nos logiciels, mais ne présentent en aucun cas un descriptif exhaustif des
fonctionnalités de nos produits.

Nos logiciels de Planning font I'objet d’une licence d’utilisation accordée a titre personnel et pour un seul systéme
informatique.

SPELL ne peut étre tenu responsable d’une perte des données ni de dommages de toutes sortes, directs ou indirects
résultant de |'utilisation du programme.

Les logiciels Planning fonctionnent initialement sans code utilisateur et vous permettent d’utiliser toutes les fonctionnalités
du programme pendant 30 jours aprés la premiére installation. Au-dela de cette période d’essai, vous ne pourrez plus
utiliser le programme. Seule la saisie d’un code de débridage, fourni par SPELL, vous permettra de continuer a I'utiliser.

Vous trouverez sur notre site http://www.spell-france.com diverses informations et ressources (actualités, mises a
jours et correctifs de I'ensemble de la gamme, outils techniques,...).

La société SPELL a une politique de proximité avec ses utilisateurs. Vous pourrez donc donner votre avis sur nos produits,
et faire des suggestions pour les améliorer.

www.spell-france.com

Spécifications techniques

Configuration minimale requise :
Systéme d’exploitation : Windows 98 SE/2000/XP
Processeur : Intel Pentium IV ou AMD ATHLON cadencé a 1 GHz ou plus rapide
Mémoire : 512 Mo de Ram ou plus
Affichage : Carte graphique haute résolution (écran en 1024x768)
Cd-rom : Lecteur Cd-rom 32x ou plus rapide
Périphérique d’entrée : Clavier et souris obligatoires
Disque Dur : 50 Mo d’espace libre

Configuration recommandée :
Systeme d’exploitation : Windows XP Pro
Processeur : Intel Pentium IV cadencé a 2.8 GHz ou plus rapide
Mémoire : 1024 Mo de Ram ou plus
Affichage : Carte graphique haute résolution (écran en 1024x768)
Cd-rom : Lecteur Cd-rom 32x ou plus rapide
Périphérique d’entrée : Clavier et souris obligatoires
Disque Dur : 100 Mo d’espace libre

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Installation et démarrage

Installation

Insérez le Cd-rom dans le lecteur approprié.

Cliquez sur le logiciel désiré :

Cliquez sur "Installer".

Démarrage

@ spell

Ly mateise s tomps. tout simplement.

Produits
Planning Chantier
Planning Artisan LT
Planning Artisan
Extras
Acrobat Reader®
MDAC 2.6
Manuel

Gamme Artisan

4 Quitter/Quit

I Installation Monoposte

Sélectionnez votre langue d’installation.

\ous rachercher |s simplicité st [‘sfiicacits en méme temps
\ous zouhaitsz pazsr plus ds temps surle terrain que dans votrs
buraau 7

Nos applications ot té concuss pour vous, en collsborstian avac
des professionnels de votrs secteur o'activitss.

Nos cifférents lagiciels ont &té pensés autour s trois principes
fandamentzws ; une erganomis irréprochable, uns interface simple
ek Convivisle 2t une sicacits redoutsble, Finis las manus
Géroulznts qui n'en Anissent plus =t certaines fonctionnslités que
vouis n'utiissrez peut-Sirs jamais, Tout st mis en uvre pour qus
vous puissiez travailler 'esprit libre, sans avoir3 lire le manusl
'utllisation ou & participer & unz formation,

1ls sont fournis avec un logiciel d'slerte indépendant, qui s= lance
2u démarrage de votrs ordinsteur, t qui peut & tout moment vous
indiguez las chantiers en cours, |25 chantiers 3 venir, les
rendsz-vous ds la journés,

sronueys op ting - Butiug

Vous pouvez aussi lier les Iogiciels de Planning svec vos logiciels
de devis Facturation (APIBAT Batigast, EBB Bitiment, CED Mx.
Atizan, SYSTEMLOG Batippli). Vous pourrez récupsrar
quotidiznnement les bibliotheques clisnts, salariés, foumitures, ev
eréerlzs chantisrs 3 partir dz vos deuis.

Sivatrs logiciel de devis n'sst pas dans notra lists, nous pauvons
réalisar Iz lien,

www.spell-france.com

Acceptez I'accord de licence en cliquant sur le bouton "J'accepte I'accord de licence".

Développé s

WINDEV.

Licence d'utilisation du logiciel

Accord de licence
CONTRAT DE LICENCE UTILISATEUR FINAL POUR LOGICIEL SPELL ta 1

LOGICIEL PLANNING
Licence : 1 par produit

IMPORTANT - & LIRE ATTENTIVEMENT : Le présent Contrat de Licence Utilisateur Final SPELL
(le & CLUF ») constitiie un contrat entre vous (personne physique ou personne marale
unique) et SPELL, portant sur le produit logiciel SPELL identifié ci-dessus, qui inclut des
programmes d'ordinateur et qui est susceptible de contenir des supports assodiés, des
documents imprimés et de la dacumentation « en ligne = ou saus format électronique [l
« PRODUIT LOGICIEL »), Le PRODUIT LOGICIEL inclut également toute mise & jour et
complément relatif au PRODUIT LOGICIEL initial qui vous est fourni par SPELL Tout
logiciel fourni avec le PRODUIT LOGICIEL qui est accompagné d'un contrat de licence
utilisateur final distinct vous est concédé sous licence en application des termes de ce
contrat de licence distinct, En installant, en copiant, en téléchargeant le PRODUIT
LOGICIEL, en accédant au PRODUIT LOGICIEL ou en I'utilisant de toute autre maniére,
wous reconnaissez étre lié par les termes de ce CLUF, Sivous étes en désaccord avec les
{termes de ce CLUF, veuillez ne pas installer ni utiliser le PRODUIT LOGICIEL. Toutefois,

vous pourvez e retourner 3 I'endroit ol vous vous I'étes procuré, afin d'en obtenir le

Four installer e logiciel vous devez accepter cette licence,

[ Vaccepte Foccord deficence | [ lerefuse laccord delicence-

Sélectionnez un répertoire ou sera installé le logiciel, ou laissez celui par défaut.

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Bienvenue dans Iassistant d’installation serveur de PlanningArtisan

installer les fichiers de I le serveur.

I est fortement recommandeé de terminer tautes les applications Windows en cours avant de

lancer l'installztion.

Linstallation pour les dlients va étre générée dans e répertoire suivant :

- |cPragram Files\SPELL Artisani, | E|
g . Vous étes en train d'exécuter Finstallation pour le serveur, . . -
i Cette installati I ion sur le serveur et générer l'installation pour les

‘installation soit accessible par les clients, vous devez choisir un répertoire

Le répertoire que vous avez choisi pour installer I on n'est pas partage
Ie réseau, Pour pouveir utiliser la fonction é de mise a j if
vous devez ins voire appl dans un répertoire partagé.
Développe s |
WINDEV. | version: 2216 < Brecédent [ Suivant .| [ Annuler |

Cliquez sur "Suivant".

Sélectionnez un répertoire ol seront enregistrés vos données, ou laissez celui par défaut.

e .nt d'installation

Sélection du répertoire des données

ous pounez moiquer

‘C:\ngram Files\SPELL\Artisan\Data

‘Mote : si un chemin est laissé vide, il conservera Ia valeur par défaut indiqué lors de la
création de I'exértable. : B i

Développe s |

WINDEV. | [+ Brecedent [ Suivant ». ] [ Annuter ]

Cliquez sur "Suivant".

Modification automatique des données

es sera effectuée sans perte d'information;
sant les fichiers de données ne doit étre en cours.

(%) Exécuterla mise & jour des fichiers de données (recommandt
CJ Tgnererla mise & jour des fichiers de données:

PPE oo

WINDEV. | E

Cliquez sur "Suivant".

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Le logiciel s’installe, cette opération peut prendre quelques minutes.

[ Linstallation est terminée,
| liquez sur ‘Terminer' pour quitter le pragramme

Placer un icone sur le bureau
Placer un icone dans le menu Démarrer

Développé ==«

DEV. | oo

Cliquez sur le bouton "Terminer".

II Installation Réseau

L'installation du logiciel en réseau est assez particuliere. Cette procédure vous permettra par la suite d’installer des mises

a jours uniquement sur le Serveur/Poste Maitre. Les autres postes se mettront a jours automatiquement au prochain
démarrage du logiciel.

1) Installation sur le Serveur/Poste Maitre
1.1 Partage des données

Partagez le dossier SPELL dans : C:\programme\SPELL
Faites un clic droit de souris sur le dossier, sélectionnez « PARTAGER »

! pmpriégé; de Data [ Partage avancé - - o
| Général | Partage | Sécuré [ Versions précédentes | Personnaliser | [7]Partager ce dossier
Partage de fichiers et de dossiers en réssau Paramétres
Data Mom du partage !

/|| Nonpardagé Data
Chemin réseau : Ajouter .Sgnpr‘rﬂer
Non partagé

= - Limiter le nombre dutiisateurs simultanés & : 10

Pattager

Commentaires :
Partageavancé
Définir des autorisations personnalisées, créer des ressources
partagées et définir d'autres options de partage.
Protection parmot de passe
[ ok [ amuer | [ Appliguer
Les utilisateurs dépourvues de compte d utilisateur et de mot de
passe sur cet ordinateur peuvent accéder ati dossiers partagés |—————————
avectout le monde.
Pour modffier ce parsmétre, utiisez le Centre Rézeau et patage
Cliquez sur « Partage avancé » Donnez un nom de partage, puis cliquez sur autorisation
1. Autorisations pour Data. (X
Autorisations du partage N n ,
S — Veillez a ce que toutes les autorisations soient céchées.
8 Totlemonde Cliquez sur « OK »

Une "main" apparait sous le répertoire.

i

Autorisations pour Tout le monde Autoriser  Refuser
Cortréle total ]
Madfier F
Lecture ]
Aide sur lg cortrdle et les autorisations d'accés
oKk | [ Anner | [ Applquer |

—

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
4



1.2 Sécurité

Faites un clic droit de souris sur le dossier, sélectionnez « PARTAGER »

177 Propriétés de Data

=

| Général | Panage | Sécuté | Vemsions précédentes | Personnaliser |
Nom de Fobiel - C:\Program FllesSPELL Aisan_manuel\Data Veillez a ce que toutes les autorisations soient cochées dans le

groupe « Tout le monde ».

Cliquez sur « OK »

Groupes ou noms d utilisateurs :

A Told |e monde
%CREATEUR PROPRIETAIRE
42 9YSTEM

%Mmin\stmteurs {SERVEUR_SPELL \Admiristrateurs)
52 | biliesba e [SERVELIR SDET |V b

TS

1

Pour modifier les autorisations, cliquez sur Modifier. Modifier...

Autorisations pour Tout le monds Autoriser Refuser

Corttréle total 2]
Modification

Lecture &t exécution £
Afichage du contenu du dossier

Lecture

Ecriture i
Pourles autonsations spécizles et les paramétres avancés.
cliquez sur Avancs

Ayancé

Lide sur le contrils et les avtorisations d'accés

[ zopieer ]

2) Installation sur un Poste Client
2.1 Installation du logiciel.

Cliquez sur "Démarrer" puis sur "Exécuter..."

Saisissez la ligne de commande de la forme suivante : \\<nom du serveur>\<nom de dossier>\Install.exe
Dans I’'exemple, on aurait saisi : \\Serveur\SPELL\Install.exe

Suivez ensuite la procédure d’installation classique. Laissez les répertoires par défaut.

Suivez la procédure d’installation monoposte. Lorsque le logiciel vous propose de modifier le répertoire de données,
cliquez sur "..."

Sélectionnez le répertoire SPELL qui a été partagé (voir ci-dessus 1.1), double cliquez dessus, sélectionnez le dossier

« Data » faites "OK". Vous pouvez aussi taper directement le chemin UNC.

Assistant d'

Wous pouvez indiquer 'emplacement des fichiers de données de Iapplication,

|_W{nom du serveur)\SPELL\Data

Note : si un chemin est faissé vide, il consenvera la valeur par défaut indiqué lors de la
création de I'exécutable,

Développe =

 Brécedent | Suivant> | [ Annuler

Terminez-en suivant la procédure d'installation.

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Premier démarrage

Lors du premier démarrage du logiciel, un assistant apparait. Ce dernier va vous permettre de configurer les informations
concernant votre entreprise.

Premier démarrage

Bienvenue dans le premier
démarrage du logiciel

SPELL - Planning Artisan

Cel assistant de premier démarrage va vous pemeiire de renselgner les diverses informations nécessaires au bor
Fonctionnement du logiciel,

Cliguez sur *Suivant” pour continuer ...

Cliquez sur "Suivant".

[ — ,
remier démarrage remier démarrage
L s % Vous pouvez récupérer des dce & un lien avec Ges logiciels de devis. - % Vous pouvez directement récupérer des informations grice & un tien avec des logicisls de devis.

Sélectionnez le logiciel qui vous intéresse : Sétectionnez le logiciel qui vous intéresse :
Logiciels [ucun - Logiciels [apisAT | Version [patigest Entrepreneur  ~|

repes Chemin daccés CH\APIBAT\BatigEnté\Exempie\Entrep.mdb

E‘Z’; w— Synchrenisation Quotidienne
o Clients [¥) Salariés (9] Fournitures

infor matians

i e
.- iaformations
cette partie vous permet g lier votre logicet de deviS BYAL Aanning ARtISzn.

. Lix donndas AMBAT 2 trouvent couramment dans les FapERoires siildne:
Stectionnez ta marque du ogiciel et ke ickier contapant ies do 7

4
- Pour 2 logicil Batigest Entraprensur =

51 vous utitisez le logiciel de planning en ressan, vous das indiquer I chemin réseau des donnees. : ), . Eriensaris ¢ co responcantigarsion nstiernel
PR Bat et X corraspondant & fauer sion, par exemple Batassts)
si vous utilisez fe logicial de planning en réseau, indiquez le chemin réseau des donndes.
Cliquer sur “Suivant” pour continuer .. Cliguez sty *Suivant® pour continuer ..
r 3
Premier démarrage '

Lien avec la societs SPELL CONSTRUCTION
etabii 112

Vous pouvez lier votre logiciel de devis facturation avec celui de planning.

Ce lien permet de récupérer les informations de la société, la bibliothéque des clients, des salariés et des fournitures. Au
moment de la création d'un chantier, vous aurez la possibilité de le créer a partir d’un devis.

Une synchronisation est réalisée chaque jour au premier démarrage du logiciel de Planning. Seuls les devis sont récupérés
en direct.

Pour rendre ce lien actif, il vous suffit d’indiquer la marque du logiciel (APIBAT, EBP ou CED), puis I'emplacement des

données de ce dernier. Cliquez sur le bouton "...", un sélecteur de fichier apparait, vous permettant de sélectionner le
fichier adéquat.

Si vous ne souhaitez pas avoir de lien, vous devez choisir dans la liste des marques I'élément "Aucun".

IMPORTANT : Pour le lien avec les logiciels APIBAT, sélectionnez la bonne version du logiciel Batigest, les
fichiers varient selon la version et cela peut engendrer des erreurs.

Cliquez sur "Suivant".

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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" Premier démarrage H 3

Renseignez les informations de votre société :

Raison Sociale SPELL CONSTRUCTION

Adresse 1 rue Dr Louis FALIQUE
| 132120 MAUVEZIN
Pays {rrance]

Teléphone 0562650276

Fax 10562058015

Cliguez sur *Suivant” pour continuer ...

Saisissez les informations de votre société. Si vous étes passé par |'étape précédente (lien avec APIBAT ou EBP), les
informations de votre société seront automatiquement affichées a I’écran et vous ne pourrez pas les modifier.

Si vous tapez le code postal, une fenétre apparaitra, vous proposant toute la liste des communes ayant le méme code
postal.

De la méme facgon, si vous tapez le nom de la ville, une fenétre apparaitra, vous proposant la liste des codes postaux pour
les différentes communes commengant par le méme nom.

En double cliquant sur le code postal ou sur la ville, vous pourrez faire réapparaitre la fenétre contenant la liste des villes.

Adresse 7 rue de la concorde

31230 |MAUVEZIN

Saisie du code postal ou double Saisie de la ville (en entier ou le début
clic gauche sur le champ seulement) ou double clic gauche sur le champ

B, Liste des villes X TT Liste des villes

32120 AVENSAC FRANCE 32120 MAUVEZIN FRANCE
32120 BAIONNETTE FRANCE 55130 MAUVEZIN FRANCE
32120 |HOMES FRANCE 40240 MAUVEZIN D ARMAGNAC FRANCE
32120 LABRIHE FRANCE 09160 MAUVEZIN DE BRAT FRANCE
32120 MANSEMPUY FRANCE 09230 MAUVEZIN DE STE CROIX FRANCE
32120 MARAVAT FRANCE 47200 MAUVEZIN SUR GUPIE FRANCE
32120 MAUVEZIN FRANCE

32120 MONFORT FRANCE Nouveau (F4)

32120 BUYCASQUIER FRANCE

32120 SARRANT FRANCE

32120 |SEREMBLY FRANCE

32120 |SOLOMIACT FRANCE

22120 ST ANTONIN FRANCE

32120 ST BRES FRANCE

32120 STE GEMME FRANCE

32120 ST ORENS. FRANCE

32120 TAYBOSC FRANCE

Pour sélectionner une ville, appuyez sur la touche Entrée ou faites un double-cliqué gauche sur la ligne désirée.

Cliquez sur "Suivant".

T ] 1

Renseignez s informations complémentaires de votre société ©

Erais Généraux
[ Fourniture | 12,00 % Matérid 13,00 %
Maindoeuvie| 30,000 % Béndfice | BOD %

Cliguez sur “Suivant” pour continuer ...

Précédent

Saisissez ensuite des informations sur les frais généraux de I’entreprise.
Note : Cette partie n’est accessible que pour les possesseurs de la version Planning Artisan.

Cliquez sur "Suivant".

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
7



Premier démarrage

Saisisses les horaires hebdomadaires, la journde type et le type de sifivi de votre société :

~Journde Typs

Début journde | 08:00) Fin matinée | 12:30) Reprise 13:30
Horaires
Lundi | 8,00 Mercredi | 8,00 venaredi | [,00 Dimanche| 0,00
Mardi | 8,00 Jeuds 5,00 Samedi | 0,00] Total 39,00/

Indiquez comment vous désirez faire le suivi de votre main doeuvre :

@ Quotidienne () Hebdemadaire () Mensuelle

Cliguez sur “Suivant® pour continuer ...

Saisissez les heures quotidiennes de votre entreprise, les horaires d’une journée type.
Le type de saisie de main d’ceuvre n’est accessible que pour les possesseurs d’une version Artisan ou Artisan Plus.

Cliquez sur "Suivant".

Premier démarrage

Saisissez les cangés de votre sociéts et /ou indiquez s faudra les prendre en compte pour calcuer les
chantiers :
4 cocher pour prendre en compte I période pour le caicul du piznning—

b [T a ] ési [_T8]
09/02/2009 G 23/02/2009 G vacances scolaire février I =
25/12/2008 0270172008 Conges de Nodl =

o |
Cliguez sur *Suivant® pour continuer ..
;

Vous pouvez ensuite saisir la liste des congés de votre entreprise.

Cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer un nouveau congé. Saisissez les dates de début et de fin ainsi que la
désignation. Les congés de I'entreprise apparaitront ensuite dans les plannings.

Si vous cochez |'option "Prendre en compte les congés pour le calcul du planning", aucun de vos chantiers ne se trouvera
pendant une période de congés.

Cliquez sur "Suivant".

La partie Indemnités n’est accessible que pour les possesseurs des versions Artisan.

Premier démarrage

Saisisses les fndemnités de repas et de déplacement ainsi que leurs montants ¢

pate @] | Rubrigue Montant |8
01/01/2009 RNV 8,65 ~

|Restaurant 11,23

Zone 1 425
izone 2. 5,23
{Zone 3 6,32
Zone 4 7,05

Blial

Cliguez sur “Suivant” pour continuer ...

o
Créez une date d’application en cliquant . , saisissez une date puis validez.

Saisissez les indemnités de repas et de déplacement.
Vous pouvez, si vous le désirez, ajouter ou modifier, pour cela vous devez cliquer sur le bouton "Bibliothéque Indemnités".
Pour plus de détail voir la page 14.

Créez les rubriques nécessaires en indiquant le type (repas ou déplacement) en cliquant sur le bouton "Nouveau".
Saisissez le code, la désignation puis le type. Fermez la fenétre un fois terminé.

Créez une nouvelle date d’application de tarif en cliquant sur le bouton . et saisissez les différents montants
applicables.

Cliquez sur "Suivant".

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Premier démarrage i

Saisissez les types dactivité de votre entreprise :

I e

|Terrassement

|Magonnerie
[Charpente
iCouverture

[
[— 1
|Menuiserie

S

Cliguez sur *Suivant” pour continuer ...

Créez les types d’activité de votre entreprise, ces éléments vous permettront de classer vos chantiers.
Cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer un nouveau type, saisissez ensuite la désignation et choisissez la couleur en
cliquant sur le bouton "Modifier".

Cliquez sur "Suivant".

Premier démarrage i[
Vous pouvez Géfinir les jours fériés. lis sont chomés, i 'y aura pas de chantier ces jours (3.
Pays [FRANCE -
'IE
Féte du Travail 01/05
Victoire 1945 08705 5]
Féte Nationale 14/07 =
Assomption 15408
| Toussaint o1/ (
Armistice 1918 1711 i
No&t 25112 &=
Paques =
Lundi de Piques 1
Ascension 30 (&)
Pentecéte 48 = -
Cliguez sur *Suivant” pour continuer ...
edent

Les jours fériés étant différents selon le pays, la région ou la communauté auxquels vous appartenez, cette fenétre va
vous permettre de les paramétrer. Un jour férié est un jour non travaillé, par conséquent vous ne pourrez ni affecter de
chantier aux salariés, ni faire de suivi.

Sélectionnez le pays pour pouvoir faire apparaitre la liste des jours fériés reconnus |également. Par défaut, la liste contient
ceux de la France. La liste contient les pays suivant : Allemagne, Angleterre, Belgique, Canada, Ecosse, Espagne, Etats
Unis d’Amérique, France, Irlande, Irlande du Nord, Italie, Luxembourg, Pays de Galles, Portugal et Suisse.

Cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer un nouveau jours férié.

Cliquez sur le bouton "Supprimer" pour enlever un jour férié.

Saisissez sa désignation. Vous avez ensuite le choix entre une date fixe sous la forme jour/mois et une date variable.

La date variable correspond au nombre de jours a ajouter ou a enlever a celle de Paques.

Le bouton U vous permet de définir des jours fériés du type n®™ jour du mois (ex : 1°" lundi de septembre)
Choisissez la position (le premier, le deuxieme, le quatrieme ou le dernier), le jour de la semaine, le mois et cliquez sur le

bouton "Valider".

Postion Le Dewdéme (|

o [

Mois [Septembrs (v

[ Valider H Anrler J

Cliquez sur "Suivant".

Preniec démarrage

Saisissez le nom Utlisateur et le Mot de passe qui sont inscrits sur la facture d'achat du logiciel :

Utdisateur SPELL CONSTRUCTION

1 Mot depasse sevs | seve  save [sens[sese]
n Planning Artisan V3

Réseau 2-5 postes

Module Prévision activé

- Cliquez sur “Suivant” pour continuer ...

Précégent | |i

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Saisissez enfin le code de sérialisation délivré par SPELL. Ce code n’est utilisable que pour la version et le nombre de
postes que vous avez acquis. Les logiciels Planning fonctionnent initialement sans code utilisateur et vous permettent
d’utiliser toutes les fonctionnalités du programme pendant 30 jours aprés la premiére installation. Au-dela de cette

période d’essai, vous ne pourrez plus utiliser le programme.
Tous nos logiciels sont protégés contre les copies illégales grace a ce code. Vous ne devez en aucun cas donner ce

code a une tierce personne.

Cliquez sur "Suivant".

e

2

Pour finaliser lactivation du logiciel, veullez saisir les informations suivantes :

R oLl CONSTRUCTION

Contact

Adresse 1 rue Dr Louis FAUQUE
32120[MALVEZIN
Pays FRANCE
Tééphone 0562650276 | Portable
Emat cortact@spefiarce.con
Note x
[ saisie onligatsire [ Je souhaite que SPELL me contacte a titre informatif.

5 ] dnis s 7217 5 8 Jenias 1975
tormtons i vaus concarnen dan e Schier
n s, i 505
: sEL

Cliquez sur "Suivant” pour continuer ...

Indiquez les informations pour l'activation du logiciel. Ces informations sont utilisées pour des statistiques
internes, merci de remplir correctement ce formulaire, vous ne serez jamais contacté sauf si vous le désirez.

Cliquez sur "Suivant".

Premier démarrage

Votre société est maintenant paramétrée.
Vous pouvez utiliser Ie logiciel.

Bonne utilisation.

Cliguez sur “Suivant” pour continuer ...

Terminé

Cliquez sur "Terminer".

Au prochain démarrage du logiciel, I'assistant n‘apparaitra plus. Pour modifier les parameétres du logiciel, vous devrez aller
dans la fenétre "Parameétres", accessible a partir de I'interface principale.

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Présentation générale de l'interface

L'interface principale est le premier écran visible a chaque ouverture du logiciel.
Elle permet d’accéder aux diverses fonctionnalités disponibles sur le logiciel.

Permet d’accéder Permet d’accéder Permet de changer de
aux plannings aux impressions langue (Frangais ou
archivés / Anglais)

Ferme le logiciel

Support technique

Permet d’accéder a la
fenétre d’informations sur
le logiciel et au code de
sérialisation

Permet de sauvegarder
les données du logiciel

Permet de restaurer les
données du logiciel

Permet d’accéder
au fichier clients

Permet d’accéder aux
parametres du logiciel

Permet d'accéder -

au fichier salariées Permet d’accéder aux

plannings chantiers et salariés

Permet d’accéder
aux modeles de
planning

Donne la version
interne du logiciel

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Parametres

La fenétre des parametres permet d’accéder aux données du logiciel. Ceux sont les mémes que celles demandées au
premier démarrage du logiciel. Vous pourrez donc modifier certaines de ces informations a tout moment.

1) Informations générales

Vous retrouvez sur ce titre toutes les informations sur votre société (nom, coordonnées, téléphone et fax).

B N W T, 0,

B8 Société

B informations generale
#. Liste des Activitds
. Types de rendez-vous Adresse |1 rie Dr Louis FAUQUE
@ Coits

Informations générales
Nom SPELL CONSTRUCTION

32120/ MALVEZIN

Frais généraux et type de suivi e
#. Indemnités Pays FRANCE
=% Congés Ték. 0562 650276
B oo Far 0562058015
#. Jours fériés
Journée Type
~~ Parameétres Début jnurnée:ﬁﬂ.:ﬁd: Fin matinée 1230 Reprise [13:30]

. Lien avec logiciel externe

. Couleurs d'affichage Hoeaives hebdomadaices

| Lundi 8,00 Mercredi S,Uﬁ Vendredi | 7,00 Dimanche| 0,00|

& gibliotheques | M 8,00 Jeusi | 8,00/Samesi | 0,00 Total | 0,00
“wig | Codes Postaux

F Utilitaires

B Alertes et Archives

Rappel : Si vous utilisez le lien vers un logiciel de devis facturation (APIBAT ou EBP), ces informations ne sont
pas modifiables, vous devez le faire dans le programme concerné.

2) Horaires de lI'entreprise

Saisissez les horaires d’une journée type, I'heure de début, I'heure de fin de matinée et enfin I'heure de reprise.
L'heure de fin n’est pas a saisir puisqu’elle peut varier en fonction du nombre d’heures effectuées dans une
journée.

Saisissez les heures quotidiennes, saisissez dans les champs le nombre d’heures effectuées le lundi, mardi, ...
Deés lors qu’un chantier sera créé, vous ne pourrez plus modifier ces informations.

Types d’Activité
LS - . - = N

& Société Liste des Activités
. Informations générales
- - [ Designation
tés !
g = Terrassement
Types de rendez-vous Maconnerie
Charpente
. Frais généraux et type de suivi et tire
. Indemnités | Meruiserie
. Entreprise
. Jours féries
- Parameétres
Lien avec logiciel externe
¢ . Couleurs d'affichage
& Bibliothaques
‘i Codes Postaux
“F Utilitaires
B alertes et Archives [ Ajouter ” Supprimer |

—_SEs————_——______—________———__ a—a—._______————————_________________aaaaaaaaaaaaa)

Le type d’activité va vous permettre de classifier vos chantiers, cela peut correspondre au corps d’état par exemple
(électricité, plomberie, ...) ou au type de travail (Installation, intervention, contrat de maintenance, ...)

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Pour créer, cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer une nouvelle rubrique. Saisissez la désignation et choisissez la
couleur.

Pour choisir une couleur, cliquez sur le bouton "Modifier".

Cliquez sur le bouton "Supprimer" pour enlever une rubrique.

Apres avoir créé cette bibliothéque, vous pourrez indiquer sur vos chantiers leur type d’activité.

Cela vous permettra de n’afficher dans le planning central que les chantiers d’un type d’activité en particulier ou tous.

De méme, vous pourrez imprimer certaines sorties papier (planning mural et impressions d’entreprise) en fonction du
type d’activité.

Types de rendez-vous

A L T, ==

ﬁ Soet Types de rendez-vous
» . Informations générales
Désignation |

. Liste des Activités

S Types de rendez-vous it

Coilts
¢ . Frais généraux et type de suivi

;Ch'enl.

:Lfvrafson chantier

4 Indemnités \Livraison entrepiit
Réunion de chantier
. Entreprise
“w . Jours féries

-~ Paramétres
Lien avec logiciel externe

. Couleurs d'affichage

% Bibliotheques
i | Codes Postaux

F Utilitaires | |

# alertes et Archives Ajouter ] ’ Supprimer

« Le type de rendez-vous » va vous permettre de classifier les rendez-vous.

Pour créer, modifier ou supprimer un type d’événement, cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer une nouvelle rubrique.
Saisissez la désignation.

Cliquez sur le bouton "Supprimer" pour enlever une rubrique.

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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Colts

Vous pouvez saisir les différents pourcentages pour les frais généraux et le bénéfice (accessible uniquement par les
possesseurs de la version Artisan). Ces champs sont inaccessibles si vous avez un lien vers un logiciel externe.

e - = = S lesveal
drene N AR ) e
|

& Société
- Informations générales

Frais généraux

¥ . Liste des Activités Fourniture | 0,00 % Matériel [ o00%
‘. Types de rendez-vous Mo d'ﬂ'ﬂ@“’t'el G00%  Beénerice 0,00 %
& codts o

“¢. Indemnités @ Quotidien () Hebdomadairs (| A

= E Congés
-# . Entreprise

# . Jours féries

3 paramétres
. Lien avec logiciel externe
L. Couleurs d'affichage

% Bibliothaques
i | Codes Postaux

F Utilitaires

# alertes et Archives

— = d

Déterminez le type de saisie de la main d’ceuvre (accessible uniquement par les possesseurs des versions Artisan ou
Artisan Plus). Cette option sera mise par défaut lors de la création d’un chantier.

Indemnités

Rappel : cette partie n’est accessible que pour les possesseurs des versions Artisan.

Eree JF R S

& Societe Indemnités
‘. Informations générales f -
i = Date |H Rubrique Montant E
| e Activinss 01/01/2009 [El panier 5,65 NI
‘. Types de rendez-vous ! |iestairant 11,23 |
@ coits | [Zone 1 4,25 |
. Frais généraux et type de suivi | | 5,23 ‘
L SR indemnitss ' ‘ Zone 3 6,32
| |
| |Zone 4 7,06
-¢. Entreprise | |Zone 5 11,52
@ . Jours fériés |
|
¥ paramétres | [
. Lien avet logiciel externe | |

‘. Couleurs d'affichage

& Bibliotheques
‘i Codes Postaux

F Utilitaires

B alertes et Archives

Les artisans sont amenés a indemniser leurs salariés pour les déplacements et pour les repas. Ces compensations sont
sous forme de forfaits dont les montants sont réactualisés chaque année.

Pour pouvoir garder une trace de ses montants et pour avoir une analyse de rentabilité fiable, vous pouvez définir la liste
des indemnités, les dates d’application et les montants a ces dates.

Les indemnités de repas et de déplacement sont utilisées pour la saisie de la main d’ceuvre et les calculs de rentabilité.

Pour créer, modifier ou supprimer une indemnité, cliquez sur le bouton "Bibliothéque Indemnités".

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
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= Rubriques idemnités =S

B
R Restaurant Repas =)
7 Zonet Déplacement [
22 Zonez Dépiacement  []
lz3 Toned Déplacement [
74 Zone4 Déplacement [
5 Zone s Déplacement [

Cliquez sur le bouton "Nouveau" pour créer une nouvelle rubrique. Saisissez le code, la désignation puis le type.

Cliquez sur le bouton "Supprimer" pour enlever une rubrique. Elle ne pourra pas étre supprimée si elle est utilisée dans un
chantier.

Ces indemnités changent chaque année, et il est donc nécessaire de conserver les différents taux.
Le tableau de gauche correspond aux dates d’application des taux.

7 . o a ",
Pour créer une nouvelle date, cliquez sur le bouton {“5‘} La fenétre "Nouvelle date" apparait.

Mouvelle date

By edl22/ 122008

| Valider | | Annuer |

Saisissez la date d’application et cliquez sur le bouton "Valider".
Saisissez les différents montants applicables dans le tableau de droite.

x

Pour supprimer une date d’application, cliquez sur le bouton

Congés

Vous pouvez saisir la liste des congés de votre entreprise. Cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer un nouveau congé.
Saisissez les dates de début et de fin ainsi que la désignation. Les congés de |'entreprise apparaitront ensuite dans les

plannings. )
[ S A, -y - NN

B4 Société

. Informations générales ; )
g # cocher pour prendre en compte la période pour le calcul du pEarvrﬁng—‘l

. Liste des Activités

|
\
Congés d'entreprise ‘

Types de rendez-vous

091022009 23/02/2009 | &'|Vacances scolaire Tévrier

| 25r12/2008 & 0200172009 L Congés de Noél
. Frais généraux et type de suivi | i

. Indemnités.
=¥ Congés

S entreprise)
----- @ . Jours fériés

- Parameétres
¢ Lien avec logiciel externe
. Couleurs d'affichage

& Bibliotheques
‘i Codes Postaux

F Utilitaires

® alertes et Archives ’ Ajouter ” SUpRrimer |

|
[— S . _ )

Si vous cochez I'option "Prendre en compte les congés pour le calcul du planning", aucun de vos chantiers ne se trouvera
pendant une période de congés.
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Jours Fériés

Les jours fériés étant différents selon le pays, la région ou la communauté auxquels vous appartenez, cette fenétre va
vous permettre de les paramétrer.

= = — = == |
ig] Paramétres \ =" 2 - Z [
B4 Société Folirs Eoric |
#. Informations générales | |
) = Pa FRANCE -
¢ . Liste des Activités 2
. Types de rendez-vous ‘ Désignation Ustoilpbdle Formute EI‘
9 Fixe | Variable
Colits i B | E] 3!
¢ . Frais généraux et type de suivi Féte du Travail 01/05 =
#. Indemnites Vickoire 1945 08/05 =
|Féte Mationale 14707 =)
. Entreprise Assomption 15/08 =
Toussaint 01/11 =
Armistice 1918 11411 =
-~ Paramétres No&l 25412 [
. Lien avec logiciel externe Pagues L
. Couleurs d'affichage \Lundi de Pagues 1 ]
\Ascension 39 B
& Bibliothaques Pentecite 49 B
g | Codes Postaux
F Utilitaires
B Alertes et Archives [ Ajouter | | Supprimer |

G d

Un jour férié est un jour non travaillé, par conséquent vous ne pourrez ni affecter de chantier aux salariés, ni faire de
suivi.

De méme, tout élément de chantier commengant ou se terminant est décalé au jour suivant.

I 1 1 I 1
[Tuile chatigrs grillagée en t=...] [Tuile chatigrs gillagé= =n t=..]

|Fail tage angulsire & 2 ourlets .|

. ; B |Fai tage angulsire & 2 owlets ... |
La date de fin est décalée >

| BT T O e La date d¢ début egt décalée ’l I"~.-'" lee comigre angulsire,_en. |
[Mous en cuivre de 55/100 d &pa...| Moue en cun
[Tuile & douille avec lantarne ... ] Tuile & douil
Avant ajout d’un jour férié Apres ajout d’un jour férié

Sélectionnez le pays pour pouvoir faire apparaitre la liste des jours fériés reconnus légalement. Par défaut, la liste contient
ceux de la France. Vous pouvez choisir de la méme maniére ceux de la Belgique ou de la Suisse.

Cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer un nouveau jour férié.

Saisissez sa désignation. Vous avez ensuite le choix entre une date fixe sous la forme jour/mois et une date variable.
La date variable correspond au nombre de jours a ajouter ou a enlever a celle de Paques.

Par exemple, pour le Vendredi Saint qui correspond au vendredi avant Paques, on saisira -2.

De méme, pour le Lundi de PentecGte qui correspond au jour suivant Pentecéte, on saisira 50 (PentecGte étant 49 jours
aprés Paques).

Cliquez sur le bouton "Supprimer" pour enlever un jour férié.
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Lien
Le lien doit étre initialisé a partir du serveur.

Rappel : cette partie n‘est accessible que pour les possesseurs des versions Artisan LT Plus ou Artisan Plus.

= = == = = — o Al
[ﬁ Paramétres \ 1 » Z I&J
B4 Société Indemiites
#. Informations générales | ] [ |
. . Logicieis APIBAT * | Version (Batigest Entreprensur -
Liste des Activités = 2 B
Types de rendez-vous Chemin daceés |Co\APIBAT\BatigEnteiEric\Entrep.mab =
& coits Synchronisation Quotidienne Synchronisation Manuelle
. Frais généraux et type de suivi [7] Cients [ clients ‘f
¢. Indemnités \
B Congés [@] salariés [ salariés L3
. Entreprise _ . }
P [¥] Fournitures [T] Fournitures

Lew . Jours férigs
Date derniére synchronisation 22/12/2008

- Parametres
Infarmations :
. Couleurs daffi chage Les donndes ARIBAT s trouvent cmrammé\ixim ez répeju:rires stivant : I
™
i S s - Pour le logiciel Batigest Entreprensur = ;
% Bibliotheques 2 " 1 : :
T COAPBATVBALIEERTK (¥ correzpondant = ‘sign, par exemple BatigEnts)
Codes Postaux
- Pour ke togiciel Batigest PME =
——— CAPIBAT\EatEastN [ eor s Bnt 3l version, par sxemple Gatgests)
@ Utilitaires 3 = P Bl
5i vous utilizer ke-logicisl de planning en réseay, indiguez Iz chemin részau des donndes.
B alertes et Archives

G |

Il vous est possible de réaliser un lien vers les logiciels APIBAT, EBP ou CED.

Au premier démarrage de la journée, une synchronisation est réalisée pour récupérer les données de votre logiciel de
gestion.

Les versions APIBAT compatibles avec les logiciels SPELL sont :
- Batigest Entrepreneur V4 RO/R1/R2, V5 RO/R1, V6 R1/R2, V7
- Batigest PME V4 RO/R1/R2, V5 RO/R1, V6 R1/R2, V7

Les versions EBP BATIMENT compatibles avec les logiciels SPELL sont :
- EBP batiment 2006 (v7) et 2007 (v8)
- EBP batiment PRO 2006 (v7) et 2007 (v8)
- EBP batiment PRO V9
Choisissez la marque dans la liste "Logiciels". Si vous ne souhaitez pas activer le lien, choisissez "Aucun".

Important : Pour le lien avec les produits APIBAT, choisissez dans la liste "Version" le bon produit. Les données de chaque
version sont différentes (rubriques en plus ou n‘ayant plus le méme nom par rapport a la version précédente).

Pour indiquer le chemin, cliquez sur le bouton u . Un sélecteur de fichier apparait, vous permettant de sélectionner le
fichier adéquat.

1) Synchronisation Quotidienne

Vous permet de récupérer les informations relatives a votre logiciel de gestion, telles que la société, les clients,
les salariés, les articles.

Il vous est possible de décocher une option, la synchronisation ne ce réalisera plus sur la ou les préférences
désélectionnées.

2) Synchronisation Manuelle

\

Vous permet de réaliser une synchronisation dans la journée. Choisissez le ou les options a synchroniser puis
cliquez sur le bouton suivant :

@
HFZ
Synchroniser

Maintenant...

Cela peut s’avérer intéressant si les tarifs des fournitures ne changent que deux fois dans |'année ou que votre
bibliothéque comporte plus de 200 000 articles par exemple.
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Couleurs

ra Paramétres y
" Sl:’C[f:'*:rrr*»aﬂ;*'ycms éndrales Mﬁ
il st s Act't‘\gfités i e :
#. Types de rendez--vous Jour de semaine [CJcoueur personnalisee & ]
& Q Chtits Jour de semaine férie Emmgermmah&ee T]E]
L ¢ . Frais géneéraux et type de suivi dourdeMesicd [F:lcm;&mmamee Y]E]
...... s Jour de Week End férié [ Couleur personnalisée = -
S Congés Semaine [T couteur personnalisée x][]
" Entreprise ot [0 couteur personnalisée %]
Ly, Jours fériés Annge Emmm v]
Aujourdhui [T coueur persannaiisée )]
2 Paramétres Congés Entreprise. [ couteur personnalisée i ]
- Lien avec logiciel externe Planning
Has Chantier sélectionné | Couleur personnalisse )]
% Bibliothaques i (B oo corsronts o]
lir . Codes Postaux Fas Fait [Ecm Lt z ]E]
Chantier

@ Utilitaires Début et fin de chantier Q Couleur personnalisee i ]E]
Lien entreles tranches  [[_] Coueur pers: : =[]

& alertes et Archives [7] Coulsur en dégrade

Vous pouvez modifier I'aspect des plannings en définissant les couleurs qui doivent étre utilisées.

Vous pouvez choisir les couleurs parmi celles définies dans les listes déroulantes ou vous pouvez les personnaliser en

cliquant sur le bouton . Une palette de couleurs vous permettra de déterminer |'aspect souhaité.

Bx|
- Toato [50 | Bouge [0_]

5 Ve : 128
Couleur lUrie 1, B0 |

[ Aouter aux couleurs personnalsées |

Couleurs

Couleurs de base :

0 THEEER

Code Postaux

[ — = o B
A NN
| g sociéte ot Tkt
¢ . Informations générales - :
. Liste des Activités
- FRANCE
) Typcs e rEndesvols 01000 BOLRG EN BRESSE FRANCE i
: 01000 5T DENIS LES BOURG FRANCE
¢ . Frais geéneéraux et type de suivi 01090 MONTMERLE SUR SAONE FRANCE
. #. Indemnités 01090  CESSEINS FRANCE
=% Congés 01090 AMAREINS FRANCHELEINS CES FRANCE
. Entreprise 01090  GENOUILLEUX FRANCE
L Jours fériés 01080  GUEREINS Biiiiss
01090 LURCY FRANCE
/. Paramétres 01090 MONTCEAUX FRANCE
. Lien avec logiciel externe 01090  AMAREINS FRANCE
‘. Couleurs d'affichage 01100 VEYZIAT FRANCE
01100 BOUVENT FRANCE
& Bibliotheques 01100  GEOVREISSET FRANCE
g 01100  APREMONT FRANCE
01100 DYONNAX FRANCE
- 01100 ARBENT FRANCE
F Utilitaires
01110 ARANC FRANCE -
@ Alertes et Archives Pays  [FRANCE ][ aouter || wositier || supprimer |

La base des Codes Postaux fournie dans le logiciel contient ceux de la France, de la Belgique et de la Suisse.
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Vous allez pouvoir ajouter, modifier ou supprimer des codes postaux a partir de cet écran.

Cliquez sur le bouton "Ajouter" pour créer un nouveau code postal. La fenétre "Ajout de Code Postal" apparait.

-

.
Ajout de Code Postal

Code
Ville

Pays

| vaider || Annuer |

[ 4
Saisissez les différentes informations demandées et cliquez sur le bouton "Valider".

Pour modifier un code postal, cliquez sur le bouton "Modifier" ou faites un double-clic gauche sur la ligne concernée. La
fenétre "Modification de Code Postal" apparait.

-
Maodification de Code Postal

cote |EEE

Vile  |BELMONT LUTHEZIEL

Pays |FRANCE

| valiger || Annuier

[l

p— — u

Modifiez les informations concernées et cliquez sur le bouton "Valider".
Cliquez sur le bouton "Supprimer" pour enlever un code postal.

Vous pouvez aussi afficher la liste des codes postaux selon le pays.

Utilitaires

Cette zone est réservée aux personnes qui réalisent I’assistance de votre logiciel, elle est protégée par un mot de passe.

B4 Société
. Informations générales
. Liste des Activités

Utilitaires

. Types de rendez-vous

Coiits

. Frais généraux et type de suivi
. Indemnites

. Entreprise

“. Jours féries T
Mot de passe

- Parameétres

. Lien avec logiciel externe
¢ . Couleurs d'affichage

& Bibliotheques
‘i Codes Postaux

B alertes et Archives
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Alerte et archives

i | Paramétres ~ " [EoTN
AR T |

@ Planning Artisan | Aldtios ot Avchies
= Sociatd e

----- ¢ . Informations géneérales : _— - e
: 2 Hombre de jours depuis |3 fin du chantier pour tre archive 30
-4 . Liste des Fonctions )

..... # | Liste des activités @ Liste des chantiers l.emﬁnésau démartra.ge-
R EE L 2 Ty?es de rendez-vous Aok
@ Colts

o ™. [¥] Gestionnaire des alertes dans la barre des tiches.
. Frais généraux et type de suivi

. Indemnités

W Congés
¥ . Entreprise

£ J

Lo Jours féries

-4 Paramétres

-2 Lien avec logiciel extarne
. Couleurs d'affichage ‘

¢ . Options d'affichage

=% Bibliothaques ‘

“ . Codes Postaux
----- ~F Utilitaires
= Yalertes et Archives

La coche "Liste des chantiers terminés au démarrage" vous permet d’activer/désactiver la fenétre d’archivage des
chantiers a l'ouverture du logiciel (pour plus d’informations, voir page 54). Saisissez un nombre de jours qui vous permet
de régler la fréquence a laquelle les chantiers seront considérés comme archivable. Exemple ci-dessus « 30 jours », un
chantier qui ce termine le 01 mars 2009 apparaitra dans la liste des chantiers a archiver a partir du 30 mars 2009.

La coche "Gestionnaire des alertes dans la barre de tadches" vous permet d’activer/désactiver le programme des alertes.

Gestionnaire des alertes

 Alerte Planning Artisan - Sociéte SPELL CONSTRUCTION - Mercredi 21 Janvier 2003 10:1

|| Chantiers ‘ Rendez-vous | Devis.
Chantiers & venir Chantiers en cours I
Client | Deésignation Gébutele Gy B | |

« | i
|DELETOUR
SCI DU LAC LEBELAIR 03/04/2009

Le gestionnaire des alertes permet de vous indiquer les chantiers en cours et a venir ainsi que les rendez-vous (pour la
version Planning Chantier, seules les listes des chantiers en cours et de ceux a venir sont visibles).
Ce programme se lance au démarrage de votre ordinateur, indépendamment du logiciel Planning.

La coche "Gestionnaire des alertes dans la barre des taches", présente dans I'onglet "Général" de la fenétre Parametres,
permet d’activer/désactiver le programme.

Lorsque la fenétre d’alerte apparait a I'écran, faites un double clic gauche sur la ligne désirée, le logiciel Planning s’ouvre
et vous place directement dans le chantier voulu (le logiciel Planning doit étre fermé au préalable).

Lorsque le gestionnaire est lancé, l'icone Q se retrouve dans la barre des taches.
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Pour modifier les parametres du programme d’alerte, faites un clic droit sur I'icne ﬁ et cliquez sur "Parametres...".

Réduire
Paramétres. ..
= Quitter ==
] B Paramétres li_z’-J

Alerte surles devis non traités (non transférés en chantier)

[#] Vérifier les dévis non tranférés
Etat du'devis \fa:ce_plé - '
Début de lalerte
Hb jours avant début du chantier S
Nb jours avant rendez-vous 0}
Rappels Rendez-vous
Périadicité des rappets [Aucon -

[F] Aerte sonere

Vous pourrez alors modifier les informations suivantes :

Activez/désactivez vérifier les devis non planifiés, choisissez I'état du devis vous permettant de réaliser le filtre

sur les devis qui seront a planifier. Cette option ne fonctionne que pour les utilisateurs ayant un lien vers les
logiciels APIBAT ou EBP.

Nb jours avant début des travaux : indiquez le nombre de jours avant la date de début des chantiers.
Nb jours avant rendez-vous : indiquez le nombre de jours avant la date des rendez-vous.

Périodicité des rappels : sélectionnez dans la liste la fréquence des rappels (d’une fois par jour a toutes les
minutes). La fenétre d’alertes s’affichera a |'écran en fonction de cette périodicité.

Son : choisissez dans la liste un son qui vous indiquera l'ouverture de la fenétre alerte.
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Bibliotheques

Clients

) DELETOUR 12 rue des fois 12500 ESPALION

£ Fiche dlient

Civilité. [M et Mme

Mom  BIVORT T, ]

Conlacl;: I Porta.bte;_._ ]

Adresse _16 rue des fieurs 1 Fax i
L : Emal |
{37400, [RISELE

La liste des clients est classée par défaut sur la colonne "Nom", par ordre alphabétique et dans I'ordre croissant. Vous
pouvez aussi classer vos clients par code postal ou par ville en cliquant sur la colonne appropriée. En recliquant sur la
méme colonne, vous pouvez inverser l'ordre de tri.

L'icone El permet de réaliser une recherche rapide d’un client par son nom, son code postal ou sa ville.

Rappel : Si votre logiciel donne accés a un lien vers un logiciel de gestion externe (APIBAT ou EBP), la liste des clients se
mettra a jour automatiquement a chaque premier démarrage de la journée. Il est alors impossible de modifier ou de
supprimer un client provenant d’un logiciel externe. Les modifications seront a apporter directement sur votre logiciel de
gestion.

Pour créer un nouveau client, cliquez sur le bouton "Nouveau". Saisissez ensuite les différentes informations.
Cliquez sur le bouton "Valider" pour enregistrer votre saisie.

Lorsque vous modifiez une fiche client, vous pouvez annuler vos modifications en cliquant sur le bouton "Rétablir".
Pour enlever un client, cliquez sur le bouton "Supprimer". Il ne pourra étre supprimé que s’il n’a pas de chantier.
Pour accéder a la fenétre des impressions, cliquez sur le bouton "Impressions" (pour plus d’informations, voir page 47).

Vous avez la possibilité de réaliser automatiquement, via une connexion Internet, le cheminement routier du siége social

e . . .
de I'entreprise vers le domicile de votre client en cliquant sur le bouton “=. Ce bouton est aussi accessible dans la fenétre
détail du planning, afin de réaliser la méme opération avec I'adresse de chantier.

ey

Vous pourrez enfin envoyer un Email a votre client en cliquant sur le bouton
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Salariés

r

Ba Salaries

- Renseignements principau-

Hom | [ Exelu

Adresse

Pays

Tél. | | Partable | |

Fonction | | Affectation|Preductif > | [[] intérimaire
L |
- Colt Horaire-

Travail| 0,00 Absence | __D,O{!f Intemperie 0,00

Horaire -
Lundi Mardi  Mercredi  Jeudi Vendredi Samedi Dimanche Total
0,00

Rekablir Empressions

d

Le fichier des salariés vous permet d’accéder a diverses informations sur vos employés, et de gérer des équipes.
Rappel : Si votre logiciel donne accés a un lien vers un logiciel de gestion externe (APIBAT ou EBP), la liste des salariés se
mettra a jour automatiquement a chaque premier démarrage de la journée. Il est alors impossible de modifier ou de

supprimer un salarié provenant d’un logiciel externe. Les modifications seront a apporter directement sur votre logiciel de
gestion.

.z

I Fiche salarié

La fiche salarié vous donne accés a I'ensemble des renseignements concernant le salarié tel que les coordonnées, les
différents taux horaires ainsi que les horaires journaliers.

L'affectation correspond au type de salarié : productif pour les salariés travaillant sur les chantiers et non productif pour
les salariés restant dans les locaux (administratifs). Les non productifs ne devront jamais étre affectés a un chantier.

La coche "Intérimaire" permet de différencier les titulaires des salariés temporaires.

La coche «Exclu» permet d’enlever un salarié qui ne ferait plus partie de votre société, il n‘apparait plus alors dans le
planning des salariés. Décochez «Exclu», il redeviendra visible et utilisable dans le planning des salariés.

Remarque : Dés que vous aurez affecté un chantier, créé des absences ou encore saisi des heures pour un salarié, vous
ne pourrez plus modifier ses horaires.

Pour créer un nouveau salarié, cliquez sur le bouton "Nouveau". Saisissez ensuite les différentes informations.
Cliquez sur le bouton "Valider" pour enregistrer votre saisie.

Lorsque vous modifiez une fiche salarié, vous pouvez annuler vos modifications en cliquant sur le bouton "Rétablir".

Pour enlever un salarié, cliquez sur le bouton "Supprimer". Il ne pourra étre supprimé que s’il n‘a pas été affecté a un
chantier.

Pour accéder a la fenétre des impressions, cliquez sur le bouton "Impressions" (pour plus d’informations, voir page 48).

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
23



II Equipes

r$ Salariés F 4

| ALBERT (VRD) ‘

|

ALI (TERRASSIER)
 ALPHONSE (COUVREUR)

|ALI (TERRASSIER)
| | AUGUSTE (TERRASSIER) ’
|AMED (VRD) | BERNARD (TERRASSIER)
| ANDRE (CARRELEUR) ‘ MICHEL (TERRASSIER)
| AUGLSTE (TERRASSIER) PALIL (TERRASSIER} |
| BERNARD (TERRASSIER) ' :

| BERTRAN (MACON)

|CAROL (CHAUFFEUR) -
(CHRISTIAN {CHARPENTIER} :
|CHRISTIAN (PELLISTE) | |
|DAN (CHAUFFEUR)
| DANIEL (CARRELEUR)

DIDIER (MACON)

EDOUARD (MACON)

| EMILE {CHARPENTIER)

“EMILE (MACON)

{ERIC (MACON)

ERIC (TERRASSIER)

{FABIEN (CARRELEUR)
(FARDICE /00 VRELIRY ! — =

U Enfegistrer_] [ Annuler ] ' ][ Nouveau | [ Supprimer ]

— — =7

La constitution d’équipes permet d’affecter plus rapidement un chantier a plusieurs salariés en méme temps.

Dans l'onglet "Equipes", vous trouverez la liste des salariés en partie gauche, le nom de I'équipe et sa composition en
partie centrale, et enfin la liste des équipes en partie droite.

Cliquez sur I'équipe souhaitée dans la liste en partie droite pour faire apparaitre sa composition en partie centrale.

Pour créer une nouvelle équipe, cliquez sur le bouton "Nouveau". Saisissez ensuite sa désignation dans le champ "Nom
Equipe".

Pour ajouter un salarié dans une équipe, sélectionnez-le d’abord dans la liste de gauche puis cliquez sur le bouton | b .

Pour enlever un salarié d'une équipe, selectionnez-le d'abord dans la liste centrale puis cliquez sur le bouton [: .

Astuces :
- Il est possible de sélectionner plusieurs salariés en méme temps, pour cela il suffit de maintenir la touche CTRL

de votre clavier en position enfoncée et de cliquer avec votre souris sur les noms de salariés souhaités.
- Par un drag n drop (glisser déplacer) avec votre souris, vous pouvez faire passer un ou plusieurs salariés
directement de la liste des salariés a la composition de I'équipe et vice et versa.
Pour valider la création ou la modification d’une équipe, cliquez sur le bouton "Enregistrer".
Pour annuler toutes opérations effectuées sur une équipe, cliquez sur le bouton "Annuler".

Pour enlever une équipe, cliquez sur le bouton "Supprimer".
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Modeles

3 i oo S T |

@ bivothéaue Hoddles = Designation

& @ Charpente Magonneric
i & Industricle
& tradi
e
@ carreiage

;

Avec la fenétre des modeéles, vous avez la possibilité de réaliser des plannings types, du plus simple au plus complexe.
Ces modeles pourront étre utilisés pour créer de nouveaux chantiers.

La création d’un modéle est réalisée pour une seule personne.

A I'utilisation, lors de l'intégration des salariés, le planning sera automatiquement recalculé en fonction des heures
effectives salariales.

I Interface

L'interface du gestionnaire de modéle est semblable a un explorateur de fichier, sur la partie de gauche se trouve une
arborescence dans laquelle on va pouvoir classer les modeéles, la partie de droite correspond, quand a elle, a la liste des
modéles.

Les boutons d’ajout, modification et de suppression permettent de gérer I'ensemble.

Création
. Ajouter . ) . .
En cliquant sur le bouton , vous pouvez créer soit un modele ou une famille.

Nouveau Modéle

Désignation

/ Actwvité [ttt activits -]
. . Heures. Jours. Mois.
[EE Ajouter un Modéle e T
" Ajouter une Famille
\ Neuveau...
Désignation|
sanuder

. Modifier - . N )
En cliquant sur le bouton , vous pouvez modifier un modele ou le libellé d’une famille.

G} Modifier le Modéle "Modéle 1"

cﬁ Modifier la Famille "Couverture” Modifer..

\ Disignation [RTTENT

Valider Annuler

) Supprimer . . . . )
En cliquant sur le bouton !L, vous pouvez supprimer un modele, tous les modeles d’une famille ou une famille
(et ses sous-familles le cas échéant)

5 supprimer le Modéle "Test03"
% Supprimer tous les Modéles de la Famille "Charpente”

cﬁ supprimer la Famile "Charpente” et ses sous-familles
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II Interface du Modéle

Boutons de

i slodéle : Magonnerie

Fiche élément
| Modéle |
Macennerie |
‘ T R T

Temps| 13500 2500 118
Prévu 19600 %00 118

iz o

[#Fracont

() 1 - Béton defandation
L 2-Datage

=3 3 - Bévation murs

L 1-agons

i 7 - Brique

gy 3 - finition

Ly - pancher Représentation graphique du
modéle (diagramme de Gantt) &

Arborescence des
différents éléments
du modeéle

|
|
7] Avec rumérotation (;9 @."\ (:5

Boutons de direction

Bouton création de

Bouton de
nouvelles tranches

suppression
d’élément

Fiche élément

Désignation de

. Bouton de création
I’élément en cours

: d’ouvrage
[Maconners
Heures Jours

Temps de I'élément Temps | P 2ol

en cours vy | 155,00 | 25,00

(Heure, jour et mois) . Rt =

4| Couleur de
A s de I'él | Artivits [Ma.;c.nﬂerje v]-g | I’élément en cours
ctivité de I'élément
en cours | — 1
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III Détail d’un modéle

Lorsque vous cliquez sur un bouton de création d’élément, une fenétre apparait. Saisissez la désignation puis le temps
prévu soit en heures, en jours ou en mois. Terminez la création en cliquant sur le bouton "Valider".

Mouvelle Tranche de niveau 1 {n"1)

Désignatiunﬂ _-
Activite |Maconnerie v]-[3
Heures Jours Mgis
Temps & réaliser- | 0,00]| 0,00/ 0,00|

Vous avez la possibilité de créer jusqu’a six niveaux de tranches. Les tranches représentent les lots, les titres de votre
modele. Vous avez aussi la possibilité d’incorporer dans vos tranches des ouvrages représentant les taches a exécuter.

Création d’une tranche de niveau 1

Création d’une tranche de niveau 2, n’est possible que si une tranche de niveau 1 a été créée au préalable.

Création d’une tranche de niveau 3, n’est possible que si une tranche de niveau 2 a été créée au préalable.

Création d’une tranche de niveau 4, n’est possible que si une tranche de niveau 3 a été créée au préalable.

3 =]
&

5 Création d’une tranche de niveau 5, n’est possible que si une tranche de niveau 4 a été créée au préalable.
6 Création d’une tranche de niveau 6, n’est possible que si une tranche de niveau 5 a été créée au préalable.

Création d’un ouvrage, I'ouvrage se positionne suivant la tranche sélectionnée.
Pour supprimer un élément, vous devez d’'abord le sélectionner avec votre souris (soit dans I’'arborescence, soit dans le

graphe), puis cliquez sur le bouton de suppression.
Le bouton "Suppression" prend la forme de I'élément sélectionné avec une croix.

& G & O Y T < i

Lorsque vous avez sélectionné un élément, les informations le concernant s’affichent dans la partie haute de I'écran.

Fiche element

Cuvrage
|Brigue
Heures Jours. Mois
Temps ha 60! 700 33
pew [ 5450 780 03
Point de Depart

[Nb h aprés la fin de la tranche pré:édenif;"] L 15,5@: H:| Z,Gﬁl.J

Activité |Ma';onner|'e - J _D

Vous allez pouvoir modifier le libellé, le temps et le point de départ de I’élément en cours.

Le temps prévu indique le temps saisi lors de la création. Un triangle rouge apparait si vous saisissez un temps inférieur
ou supérieur a celui prévu.

Notion importante : le temps prévu d'une tranche est la somme des temps prévus des éléments de cette
tranche (sous tranche et ouvrage)

Le point de départ permet d’indiquer la position d’un élément par rapport a un autre.

A la fin de la tranche précédente :
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Positionne I'élément directement a la fin de la tranche précédente.

En méme temps que la tranche précédente :
Positionne I’élément directement au début de la tranche précédente.

J1J2 (I3 fJ4 IS5 JJE JJT S8 I8 Q100 11).

En méme temps que le début de la tranche mére/du planning :
Positionne I’élément directement au début de la tranche de niveau supérieure ou au début du planning.

Nb h apreés le début de la tranche précédente :
Permet de choisir un nombre d’heures ou de jours désirés aprés le début de la tranche précédente.

JA4 gz (3 a4 f5 fIe T 08 |9 fI1000 91§,

Nb h apreés la fin de la tranche précédente :
Permet de choisir un nombre d’heures ou de jours désirés aprés la fin de la tranche précédente.

JAfd2 a3 a4 05 f0E

Nb h apres le début de la tranche meére/du planning :
Permet de choisir un nombre d’heures ou de jours désirés aprés le début de la tranche de niveau supérieure ou du
planning.

JA4fr2 g3 a4 jI5 g6 jIT |8 |9 JJ10)d 141,

R
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Activité :
Permet de donner a une tranche ou a un ouvrage une activité (voir p.12).

Classé en « macgonnerie »

Classé en « Béton »

T L

Une fois vos bibliothéques constituées, vous pourrez commencer a créer vos plannings.

Bien évidemment, vous n’étes pas obligé de créer des clients ou des modéles. Lors de la création d’un chantier, |'assistant
vous permettra de le faire en temps voulu.

Seule la bibliothéque des salariés doit étre créée pour le planning salariés.
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Planning

Les plannings chantiers et salariés permettent de visualiser rapidement I'activité de votre entreprise et de vos employés.

Planning Chantiers

I Interface

Bouton de Boutons permettant d’effectuer Modes d’affichage
bascule vers le les opérations courantes sur un (Zoom, type d’activité, tri et
planning salarié chantier (création, modification, progression) Champs de recherche
suppression et archivage) de chantier (par nom
9\/ y«/ du client)
## Planning ghantiers - Du 05/01/2009 Au 04702/ chag%i?rseﬂ:;us-d_aﬁkhés - A m L= EI"
== otier / Affichage Recherche 49 /Bouton des impressions
Planﬂ-it\g - Cifiet Periode ois v]mWype:«'achmé ~| | hem | - L L,
Saf#'c:so [Soomrmer | over || T8 (o e 8] Y rassession wates| s L &4— Bouton des prévisions météo
_ﬁ?\* 7Boutons de zoom
:Tﬁéf 53 54 55 féwf:?i k¥
o e o les loo [olC |4 L |5 G BR[| EOEERNC, 2 1N I S R TR b <4——Bouton des prévisions
_____ pLLLILILL A |
|~ Acces rapide a
+— une date

(it et B

=~ Représentation graphique
é" du planning

A

Boutons de direction

——

. Bouton de paramétrage des
Prévisions d’effectif (voir page 53) couleurs

1) Sélection d’un chantier

Pour sélectionner un chantier, vous avez trois possibilités. D’abord en cliquant sur le chantier dans la partie graphique.
Vous pouvez le faire aussi en réalisant une recherche. Saisissez le nom du client ou celui du chantier. Vous pouvez saisir
les premiéres lettres, la liste contiendra automatiquement les chantiers correspondants. Vous n’‘aurez plus qu’a cliquer sur
le chantier souhaité. De méme, si vous ne saisissez rien dans la recherche, la liste déroulante contient tous les chantiers
par défaut, vous n’avez plus qu’a choisir celui qui vous intéresse.

Mom (C [v]
ICLALUSANTES PIERRE - Du 06/11/2006 au 24/11/2006

ICOLUCHET - Du 22/05/2007 au 07/06/2007

COLUCHET - Du 22/05/2007 au 07/06/2007

ICOLUCHET - Du 22/05/2007 au 07/06/2007

[ Recherche

Lorsqu’un chantier est sélectionné, ce dernier est surligné et des informations apparaissent en partie basse de I’écran.

En faisant un clic droit dans la partie graphique, un menu contextuel apparait, vous permettant d’exécuter certaines
opérations. Ce menu peut changer d'aspect selon I’endroit ol vous faites le clic droit.

<#¢ Mouveau Chantier
,ﬁ Modifier Chantier
@} Déplacer Chantier

/‘wjﬁ_f Supprimer Chantier

) ) ) E Enregistrer limage sous...
Clic droit sur un chantier :
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£ Mouveau planning

Clic droit en dehors des chantiers : E Enregistrer [image sous...

2) Opérations courantes

La partie haute gauche permet de réaliser les opérations courantes sur les chantiers.

Pour créer un nouveau chantier, cliquez sur le bouton "Nouveau".

Pour modifier un chantier, sélectionnez-le puis cliquez sur le bouton "Modifier" ou faites un double clic gauche dessus.
Pour supprimer un chantier, sélectionnez-le puis cliquez sur le bouton "Supprimer".

Lorsqu’un chantier est terminé, vous pouvez le rendre non modifiable en cliquant sur le bouton "Archiver". Le chantier
n’est plus visible a I'écran, mais vous pourrez y accéder en cliquant sur le bouton "Archives", présent dans I’écran principal

(voir page 50).

Le champ de recherche permet d’accéder plus rapidement a une date. Saisissez la date souhaitée ou cliquez sur le bouton

=1 un calendrier apparaitra.

Date %
3) Mode d’affichage et options
‘Afﬁchage
Période Trimestre > | Activité [Tout type dactivité v

Tri Chient = @ [T] Progression

Vous pouvez modifier I'aspect de I'affichage de différentes maniéres.

Tout d’abord la liste déroulante vous permet de modifier la période d’affichage. Cela peut étre hebdomadaire, bimensuel,
mensuel, trimestriel, semestriel, annuel ou encore biannuel.

Vous pouvez afficher les chantiers en fonction de leur type d’activité. Pour afficher I'ensemble des chantiers, choisissez
"Tout type d’activité".

Vous pouvez choisir ensuite le tri des chantiers par date de début, date de fin, date butoir, client ou client des travaux.

Al

Le bouton a coté permet d’indiquer I'ordre du tri : croissant ,', ou décroissant

La coche — f..n/lmiimin permet de changer l'aspect du chantier lui-méme :
Affichage Recherche Affichage Recherche
Période [Semestriel [w] Activité Tout type dactivité [w| | Nom Période |Semestriel w| Activité [Tout type d'activité v Nom
Ti  Datedgot  |v|[A] [] Progression Date a Ti  [Detedent  [w|[A) Date a
[mai [Juin [Juillet [Mai [Juin [Jaiter
[s1s [sts [so0 [s21 [s22 [sos [sos [s2s [soe [sa7 [sos [s2s [sa0 [s1s [s1s [s20 [s21 [soz [sos [soe [sos [s2e [s2r [s2s [s2s [sa0
[ [T [ T ED [ T T [ T
}---- : - T
[ [ [ [ T
1
I W —— - —
Affichage sans progression Affichage avec progression
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III Création d’'un chantier

Aprées avoir cliqué sur le bouton "Nouveau", I'assistant de création apparait. Il vous permet d’indiquer les informations
principales en plusieurs étapes.

Saisie du titre du cTntier et de I'auteur

Choix du client
(avec possibilité de créer un nouveau client)

Choix de la source du chantier (aJcUhie, modéle, devis)

4/\

Aucune source ou modele Devis
(accessible pour les versions
/ Artisan LT plus ou Artisan Plus)

Saisie de I'adresse de chantier
(si différente de I'adresse du client)

Aucune source Modéle
g, | g o
¢ =
N \d
Choix du ou des ﬁﬁbaéle Choix du ou desr dre;/is

2

Choix des effectifis” Choix des effecfifs
Modification des heures Modification des heures

Saisie du montant, du type Saisie des dates, du Saisie du montant, des
d’activité, du temps prévu, type d’activité, et dates, du type d’activité,
du nombre d’effectif, des du type de suivi et du type de suivi

dates et du type de suivi.

Récapitulatif avant création
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Positionnement du chantier en fonction des autres chantiers lors de sa création

Il arrive souvent que plusieurs chantiers soient réalisés sur la méme période, et vous devez connaitre les creux pour bien
positionner le chantier que vous étes en train de créer.

Lorsque vous créez un nouveau chantier (voir page 30), la derniére phase de I'assistant consiste a indiquer la date de
début du chantier.

[Afﬁcher les autres chantiers #

Cliquez sur le bouton . pour faire apparaitre les autres chantiers.

[Cacher les autres chantiers ¥

Cliquez sur le bouton pour faire disparaitre les autres chantiers.

Hoaveau Chantier., Mauveay Chantie..

Bk

. ] Macguer mfos des chartier

Cijw‘;‘f _—————  “HEEN | ENEEN EENEN

01 Masauer s s chatie (=155}

Vous pourrez modifier la date de début ou celle de fin pour bien positionner votre chantier.

Note : les chantiers sont affichés avec un libellé, vous pouvez le cacher en cochant la case "Masquer les infos des
chantiers", ainsi vous pourrez mieux apprécier le planning.

Déplacer un chantier

Vous allez pouvoir déplacer un chantier a partir du planning sans avoir a rentrer dans le détail du chantier.
En faisant un clic droit avec la souris sur le chantier a déplacer, un menu contextuel apparait.
Choisissez I'option "Déplacer Chantier".

<% Mouveau Chantier
ﬁ Modifier Chantier
@ Déplacer Chantier
i

Supprimer Chantier

E Enregistrer [image sous. ..

La fenétre de déplacement apparait aprés la question de confirmation.

Déplacer Chantier : M, DELETOUR =

Début chantier Fin chantier Date Buteir B ( ‘g
peiosraoes | FE | 2 | 3 T Tempsaréatiser | 877,32 H| Periode (v} 2 (_)
a [ os:00 g 3 [ 13:50 < ! Temps aftecté 344,50 H Activité Tout type dactivits - =2 é) 4
Soit une durée totale de 12 jours, 4 heures et 50 .

|00
are

5.0

L 0 W 3 v B 3

B
o2 o o4 o5 o L o5 i 15

Saisissez la date de début ou de fin, le chantier se déplace automatiquement.

Les dates sont calculées en fonction des différents éléments du chantier (point de départ, ...).
Appuyez ensuite sur le bouton "Valider" pour que les modifications soient prises en compte.
Remarque : Vous ne pourrez pas déplacer un chantier si vous avez réalisé un suivi dessus.
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Chantiers
I Informations générales

Sujet du chantier Coordonnées du client  Adresse des travaux Itinéraire

Choix de client

(uniguement pour les
chantiers sans source
ou a partir de modeéle)

N & e |

E'E'\ / M et Mme BIVORT \
C Adresse du chantier v
Contact : TéL |BIVORT |
Adresse : 16 rue B{eurs Portable : 116 T dee s, %

Fax:

) 32400 RISCLE Ea 32400 RISCLE i .,
Dates du chantier Temps (a realiser,
| [ VY g : ‘ affecté et a affecter)
NSujet | Avec un modele Source | Salariés utisdelrEnpe rélisé| Facturation . .
: N 3 — en heure, jour et mois
PI[’Og. rgssmn du tgmps % | 15/12/2008 08:00 | ‘B Tempsa réaliser Heuzrf?,so J‘m;,oo‘ e R rJ
réalisé par la main P 2100172009 16:36 | ] Tempsaffects 182,00 M e )
d’oeuvre \ Soit une durde totala de 37 jours, sheures st s minvtes A affecter 79,30/ 10,17 T || p— ;réalmnévarlv’raemdé(e: Source et liste des
Proaression des ‘”ﬁ* e - = = «— salariés affectés au
facg.lres de situations ~—~ Efat de 1a facturation Chantier, liste des
T = i * =i factures réalisées pour
. ||| linformationseomplémentaires ce chantier
Montant du chantier el Ll ET— -
Mantant Fa(ture'/we‘ﬁ [t activigg “ 2 (pucure = ]| | [ asouter ][ supprime
e— ‘ \ oo L\ S Liste des rendez-

_ T e = I s —#m vous, des documents

Date butoire A — ;
et des commentaires
rattachés.

Type d’activité Couleur du chantier Indemnités par défaut
(panier et déplacement)

L'onglet "Général" du chantier regroupe toutes les informations importantes.

Le sujet permet d'indiquer la désignation du chantier, I'objet de sa réalisation. On retrouve cette information dans le
planning lorsqu’on survole avec la souris un chantier.

Sujet du chantier

Chantier

Client : SC1DU LAC
[~ syjet: LeBELAR

Du Lundi 03 Janvier 2009 & 08:00
AuVendredi 03 Avril 2002 3 14:32

Adresse des travaux;
20 avenue Charles de Gaulle
34000 MONTPELLIER

Effectif prévu : 6.64
Temps prévu : 3358.29 H

Temps affecté: 2364 H
Termnps & affecter 1 99429 H

La partie supérieure de I'écran (couleur saumon) permet de connaitre les coordonnées du client et du chantier. Celles du
client ne sont pas modifiables.

Lorsqu’un chantier n‘a pas de source ou a été créé a partir d'un modéle, vous pouvez changer de client en cliquant sur le

bouton Liste Clients _
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Les coordonnées du chantier sont modifiables. Le bouton 'a vous permet de connaitre I'itinéraire entre votre entreprise

et le chantier via Internet.

Adresse du chantier
SCI DU LAC
20 avenue Charies de Gaulls

134000 [MONTPELLIER

%] Calcul Itinéraire routier, Itinéraires ( Paris, France, Europe ), Route, Routes, Gui... (- J(0JE3

Echer Edton Affchege Faors Qutis 2

@

O KHEG Oueie s @ 3B

v B

| mpriner | Envoyer par e-mai| Alouter & ion Vialcheln |

34000 Toulouse — Chemin de la
Terrasse

IR 31300 Sent Gaudns — R Vicor Hugo

Date le 1211172006 L
Votre véticue  Voture, Cadne e

7 Usstenn
.-\ outdyne- /" bodon

 Coltdu ca
ot total estime : 1225 EUR
Modifer s recherche | Hnérare refour

Votre feuille de route

= Départ: Toulouse, Chemin de la Terrasse

1 Sortir de Toulouse

Confinuer sur : Chemin de Ia Terrasse

5 2 rond i, rensre o e sore Conmuer sur: Rue
Raymond Corraze.

) Prendre & gauche - Avenue Jean Rieux | Place de
rormeau

4 prendre & gauche - Route de Revel
Sorte de Toukuse

D sure rtird

Hous avons reteny comme pont d= départ un pontdans s

03

2

o8
(.

(k] =

La partie centrale de I’écran (couleur verte) permet de connaitre les informations sur la source, les dates, les salariés et la

progression du chantier.

Le tableau de source vous indique certaines informations sur la provenance du chantier.

Vous pourrez ajouter des avenants et/ou des modeles grace au bouton "Ajouter". Une liste de devis ou de modéles
apparaitra vous permettant de choisir celui que vous souhaitez.

Choix d'un modéle

(Chantier du LEBELAIR - *

Source  |Salarigs utilisés| Temps reahsel Facluration| Biblcthéaue Moddles
- =P Chamente
Référence Sujet o =4 Osssture
£ Maison Ossature Bois

=% Couveture
< Chamente - Couverture
Bl o e o |
=@ Menuisene
G Tocde menuiseries

53

Détai du Modéle
@ Refection de toture

5 1- Démoltion
- Bois de Couveriure

%5 3- Couverture
%5 4- Zinguerie

CLAUSANTES PIERRE - Ajout d'avenant

Ajout d'un modéle

Important : Vous pourrez ajouter de devis (avenant) au chantier uniqguement s’il a été créé a partir d’un devis.

Code. Date. ‘Adresse cp ville Sujet Total T | Temps
d
. [D05/011 05/10/200:|145 chemin des lavan|17 80(|PONS test situation avec * 169 933,87 | 3 173,98
/ D06/004 145 chemin des lavan |17 80( PONS. 392,44 0,25
% A partr dun modéle
A partir d'un devis 1
Eﬂ p —
‘\

Ajout d’un devis

(les lignes en rouge correspondent a des devis utilisés dans d’autres chantiers)
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Vous pouvez modifier les dates de début ou de fin du chantier, soit en saisissant directement dans les champs appropriés,

ou en cliquant sur le bouton . Un calendrier apparait vous permettant de choisir la bonne date. De méme, vous
pouvez modifier les heures de début et de fin de chantier.

De | 05/01/2009 08:00 /5]
A | 03/04/2009 14:32 | &7

Soit une duree totale de 88 jours, & heures et 32 minutss

Important : Pour la version Planning Artisan, dés lors que vous aurez réalisé un suivi (Main d’ceuvre ou fourniture), vous
ne pourrez plus modifier les dates et les heures de début et de fin de chantier.

La liste des salariés vous permet de connaitre les employés affectés au chantier et de savoir les heures qu’ils ont déja
effectuées dans la deuxiéme liste.

| Source | Salariés utilisés iTemps reahseE Facturation| | Source |Salarm ulilisés| Temps realise !Fa.cturatiﬂn|
| Nom [B] | Hom | Temps Total [B |
BERTRAN - BERTRAN 78,00 »
CAROL (7 |earoc 7,00 | 1|
CHRISTIAN | CHRISTIAN 24,00 |
DIDIER | DIDIER 78,00 ||
EDOUARD |E|  |epoussp 78,00 | |
EMILE | EMILE 73,00 |
ERIC | ERIC 7800
FRANCIS L FRANCIS 78,00
GABRIEL GABRIEL 78,00
GASTON GASTON 78,00
|GEORGES |GEORGES 7800 _
HIPPOLYTE = D o

La liste des factures, vous permet de créer ou de récupérer sur votre logiciel de gestion, la facture de votre chantier ou les

situations. |
|

| Source lSaJ.arm uhlisés; Temps reahse| Facturation

[Total 72 045,00

[ Ajouter ]I Supprimer ]

La partie "Informations complémentaires" permet de saisir le montant du marché, le type d’activité, la couleur du
chantier.

Vous pouvez aussi déterminer le type de repas (panier) et la zone de déplacement par défaut. Ces deux informations
seront reprises par la suite dans le suivi de la main d'ceuvre (accessible par les possesseurs de la version Planning
Artisan).

Informations complémentaires
Montant du Marché 20772

| Diake Biteir _' = l:l E] Repas lPam'er v]

Montant Facturé | 72.045,00] Activité [pulti activité ~| pépt t [zone 1 ~]

La barre de progression, quant a elle, est une aide visuelle pour connaitre le pourcentage d’avancement entre le temps
réalisé et celui prévu. Mais aussi pouvoir réaliser un comparatif entre I'avancement du chantier et de votre facturation.

Avancement
ok 5% S0 755 100

L i | i |

Etat de la facturation
% 15% 50% Ta% 100%

[ i ] | | |

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
36



Enfin, la partie du bas de I’écran voir la liste des rendez-vous du chantier ainsi que de gérer des documents annexes
(raccourcis).

‘Rendez-vous | Documents. | Commentaires
| Date  |apartir| Jusqua| Duréer | Type | Salarié | Désignation iz}
B
| Rendez-vous Documents Commentaires
calcul des heures. sy
T3 cascades 003.jpg

2 2:\Documents\Suivi commer

’ Ajouter ” Supprimer ]

Nous verrons le fonctionnement et les boutons du gestionnaire de document dans le détail du chantier puisqu’il est
possible d'ajouter des documents pour chaque élément du chantier. (Voir page 46)

| Rendez-vous I

Documents | Commentaires

2140712009 17:25 | Faire une propa sur le béton fibre

|o Ajouter j’ Supprimer ]

Vous avez la possibilité d’ajouter des commentaires a votre chantier, il est aussi possible de

créer des commentaires au
niveau de chaque tache dans le détail de chantier. (Voir page 47)
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II Détail du chantier

Représentation graphique
(Diagramme de Gantt)

i Chanfier : SCT DU LAC - "LEBELAIR" du 05/01/2009 au 03/04/2009 - | B [
@ Chantier lu 05/01/: au 03/04/. = Boutons de zoom
[ & sencral | off etai | \ Créé par Eric tewanyzoosy
: e - = s 50 \ s s
InfOI’matIOnS sur Fiche élément [ ]o [v [ e [ s [NE o< [ ]m]= [v [ To]c [m]u]: [« ][5
I’élément en cours 2324 | 25| 28 | 27 [oefor o2 08|09 10|11 | 12 | 13 [ 34] £5 18| 17] 18] 10 | 201 |2
Chantier
\\ LEBELAIR
Activite [t sctivite ) )
L e L AR
||| remesprews [ s3sa29 64,81 3,05
Temps réalise | 1287,00 24,85 1,17)
u ' %)
Effectit | 6,64 f (,/5

Du  [05/01/200008:00| T ‘au  [03/04/2009 14:32| ]
Soit une durée totale de 88 jours, & heures et 32 minutes

10

T
Ar’borescence des c_:llfferentsl SEELPORENE n
eéléments du chantier j

1 - Batiment A (réf. devis : 1.1) |=
1 - Préparation (réf. devis
@ 2- Excavation (rér. devis : i
3- Fondation (réf. devis : 1.1.3)
-4 2- Batiment & (réf. devis 1 1.2)

e 1- Excavation (réf. devis : 1.2.7...

)@ 2- Fondation (réf. devis : 1.2.2) | [ tgence ]
Boutons de direction Palette de couleurs

i :
Les boutons de zoom \ et \ permettent d’agrandir ou de réduire |'affichage.

Les touches de direction l _j(— /)fu.r* f{\_/}*

permettent de se déplacer dans le graphe.

L'arborescence permet de sélectionner plus facilement les éléments du chantier. Si I’élément sélectionné n’est pas visible,
I'affichage vient se positionner directement dessus pour qu'il soit a I’écran.

La partie inférieure droite regroupe les informations de I’élément en cours en plusieurs onglets (Général, Main d’ceuvre,
Fourniture et Rentabilité).

Informations sur un élément

Chantier
LEBELAIR i
Activité [t activike = 1]
Heures  Jours  Mois
Tempsprévu | 3 358,29 64,81 3,05/ [ | F
Temps réalisé | 1287,00] 24,85 47|

Effectif | 6,64

Du 0540172009 08:00] ”8_“ Au ;03;’041'20{)9 14:32) =
Soit une durée totale de 88 jours, & heures et 32 minutes

Dans cet onglet, vous allez retrouver les informations principales d’un élément.

Vous pourrez modifier sa désignation, son type d’activité, la couleur, la date et I'heure de début, le nombre d’effectif, le
temps prévu ainsi que le point de départ.

Notion importante : le temps prévu d’'une tranche est la somme des temps prévus des éléments de cette
tranche (sous tranche et ouvrage)
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Remarques :

- Vous pouvez modifier la date et I'heure de fin si vous cochez la case "Fixe". Le temps prévu se recalculera
automatiquement.

- L'heure de début de I'élément est comprise entre les heures que vous avez définies dans les paramétres (voir
page 11).

- La date quant a elle ne pourra étre qu’un jour travaillé.

- Le nombre d’effectif ne pourra pas dépasser le nombre de salariés existants.

- Chaque premier élément commence automatiquement en méme temps que |’élément de niveau supérieur (on
ne peut pas modifier sa date de début, son heure de début ou son point de départ).

Lorsque vous estimez que vous n‘aurez plus a apporter de modifications, a faire de suivi sur I’élément sélectionné ou
encore que les travaux ont été réalisés dans leur totalité, cliquez sur le bouton "Verrouiller". L'élément sera alors
verrouillé, toutes les informations le concernant seront uniquement consultables.

Un cadenas sera alors visible apres le libellé de I'élément et la section de I’élément passera au vert.

Note : Lorsque vous verrouiller un élément, tous les éléments qui dépendent de ce dernier seront verrouillés a leur tour.

E

A l'inverse, vous pourrez rendre un élément verrouillé modifiable en cliquant sur le bouton "Déverrouiller".

Note : Lorsque vous déverrouiller un élément, tous les éléments qui dépendent de ce dernier seront déverrouillés a leur

tour.
L L L

Comme dans les modéles de planning, vous avez la possibilité de créer jusqu’a six niveaux de tranches. Vous avez aussi
la possibilité d’incorporer dans vos tranches des ouvrages.

Création d’une tranche de niveau 1

Création d’une tranche de niveau 2, n’est possible que si une tranche de niveau 1 a été créée au préalable.

Création d’une tranche de niveau 3, n’est possible que si une tranche de niveau 2 a été créée au préalable.

Création d’une tranche de niveau 4, n’est possible que si une tranche de niveau 3 a été créée au préalable.

Création d’une tranche de niveau 5, n’est possible que si une tranche de niveau 4 a été créée au préalable.

Création d’une tranche de niveau 6, n’est possible que si une tranche de niveau 5 a été créée au préalable.

ﬂ Création d’un ouvrage, I'ouvrage se positionne suivant la tranche sélectionnée.

ﬁ Verrouillez une tranche ou une tache, pour signaler que cette phase est terminée.
L —

#=—F rractionnez une phase en deux partie, vous pouvez réaliser ce fractionnement en pourcentage, en heures, par
jours...

Pour supprimer un élément, vous devez d’abord le sélectionner avec votre souris (soit dans |'arborescence, soit dans le
graphe), puis cliquez sur le bouton de suppression.
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Le bouton "Suppression" prend la forme de I'élément sélectionné avec une croix.

& O & 8 ¥ T

Création d’une tranche ou ouvrage

Faites un clic de souris sur l'icone la fenétre suivante s’ouvre

Saisissez le libellé de
la tranche.

Choisissez le type
d’activité

Réglez la durée de cette
nouvelle tranche, en
heure, en jours ou en
mois.

Indiquez la date de début
de la tranche

Donnez le nombre de
salariés qui seront
présent sur cette tranche.

Vous avez la possibilité, d’insérez une tranche ou un ouvrage n’importe ou dans le diagramme de GANTT, pour cela
sélectionnez la tranche ou la tache précédente, cliquez sur bouton de création souhaitez, la phase sera créée

automatiquement entre la phase sélectionnée et la phase suivante.

Fractionnement d’un élément

Sélectionnez la tache & fractionner, puis cliquez sur le '#==# |a fenétre « Fractionner un élément » apparait.

Utilisez les zones

disponibles pour régler /. S
les deux nouvelles /_/_“ﬁi —>)

taches. Soit avec le

2a40-H
pourcentage, en \ dmy
déplacent le curseur,

ou en modifiant le
temps prévu.

Heures Jouvrs Mois.
23,40/ 1;00] 0,05

[ vatider || nuier

Les libellés des éléments
1 et 2 sont modifiables.
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Arborescence

L'arborescence vous permet de vous déplacer dans le diagramme de GANTT, mais aussi de dérouler en d’enrouler des
phases.

3 1- Batiment A réf. devis £ 1:1)
|-¢8 1 - Préparation (réf. devis: 1.1.u,

%2y 1- Abattage darbre jusqua 0,50 ...
- Ahattape darbre jusqua 1,00 ...
- Dessouchage darbre - a engi...
- Dessouchage d'arbre - 3 lengi...
- Excavation (réf. devis: 1.1.2...

H bt 2 - Fouilles‘en pleine masse en te...
|- 3 - Fondation (réf. devis : 1.1.3)
-4 2 - Batiment B (réf. devis: 1.2)

-8 1 - Excavation (réf. devis: 1.2.1...
3-¢# 2 - Fondation (réf. devis : 1.2.2)

‘@ - LOT MACONNERIE (réf. devis : Z...

& 1 - Batiment A (réf. devis : 2.1)

v-¢® 1 - Béton de fondation (réf. devis...
& 7 - Dallage (réf. devis - 2.1.2)
=4 2 - Batiment B (réf. devis : 2.2)

¢ 1 - Béton de fondation (réf. devis...
-4 1- Filaire {réf. devis : 2.2.1.1)
2 - Puits (réf. devis : 2.2.1.2)
-4 2 - Dallage (réf. devis : 2.2.2)

Arborescence déroulée Dessin déployé dans le diagramme de GANTT

{ref. devis 1 1.1)
jon {ref. devis 1 1.1....

%5l 2 - Abatthge darbre jusqua 1,00...
\13 3- uchape darbre - alengi...

& 2 - ExgAlation (réf. devis: 1.1.2... -

Arborescence enroulée Dessin réduit dans le diagramme de GANTT

ration {(f devis 1 4.

- :‘a 1 - Fouilles en pleine masse en te...

-%s) 2 - Fouflles-en pieine masse en te... ) = =
= i &lees‘m&maﬁsemml

& 3 - Fondation (réf, devis 1 1.1.3)
% 2 - Batiment B (réf. devis: 1.2) -
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Suivi de Main d'GCEuvre

Rappel : cette partie n‘est accessible que pour les possesseurs des versions Artisan.

Fiche éléement (]
L@ | 2 le | e | o |
| Mom | Temps Total [ |
BERTRAN 78,00 =
CAROL 78,00 |
CHRISTIAN 74,00 |=
DIDIER 78,00

EDOLARD 78,00 —
EMILE 78,00

ERIC 78,00

FRANCIS 78,00

GABRIEL 78,00 =
Tatal 1 287,00

Avancement

o 25% 50% 75% 100%

Cliquez sur le bouton (Main d’ceuvre), vous allez retrouver la liste des salariés qui sont utilisés sur le chantier
avec les heures qu'ils ont déja effectué.

La barre de progression, quant a elle, est une aide visuelle pour connaitre le pourcentage d’avancement entre le temps
réalisé et celui prévu de I'élément en cours.

Lorsqu’une saisie a déja été effectuée pour un élément, une petite horloge D apparait apres le libellé de I'élément.
Pour réaliser la saisie des heures, cliquez sur le bouton "Saisie".

Rappel : Lorsqu’un élément est verrouillé ou que le chantier est archivé, ce bouton ne permet plus de saisir mais de
consulter les suivis déja effectués.

Important : Pour pouvoir réaliser une saisie d’heure, vous devez au préalable avoir affecté le chantier a un ou plusieurs
employés dans le planning salarié (voir page 41).

81 5uivi Main d acuvre  Saise en cours sur Chantier : LEBELATR (du 05/01/2009 au 03/04/2000) Wi (=]

Légende
o rvier ] | Fevier I saisie eitectute
7 = [os 5 = W our 3 saisiv
s [ os [ or [ oo [ow [ 5ol sne |52 [ +3 [ 4s [ 45 |56 5w |46 | e | 20 [ 21 [az 2% [ 25| 26 [ar [20 [ 25 [ 30 [ai ot | oz [os [os]0s :’“;.'::3:‘“”"‘
5 [ I L .
Racherche

[ Intempérie f\,j («) Date 5

[ Salarié | Heures | Hsupp: | intempérie | Absence | Autres Aps. | Panier | Déplacement | Note [ 18]

BERTRAN : Panier [+ ]zone 1 [+ = B
:: CAROL 8,00 Panier [=]zone 1 =

CHRISTIAN 8,00 Panisr [=]zone 1 =)
| pioier 2,00 Panier []zone1
/| |epousrn 8,00 Panier [=]zone 1 =

EMILE 8,00 Panier [=]zene 1 =]

ERIC 8,00 Panisr [=]zone 1 =

FRANCIS 8,00 Panier [=]zene 1 =l

GABRIEL 8,00 Panier [=]zone1 =]

GASTON 8,00 Panier []zone 1 =

GEORGES 8,00 Panier [=]zene 1 =) I

HIPPOLYTE 8,00 Panier [=]zone 1 =

JEAN PHI 3,00 Panier [w]zone 1 (]

05CAR 8,00 Panier [Zlzone 1 =

SEBASTIEN 8,00 Panier []2ane 1 =

THIERRY 8,00 Panier [=]zone 1 B

La fenétre "Suivi de la main d’ceuvre" posséde une saisie semi automatique. Les informations du planning salarié sont
récupérées pour afficher directement les salariés et les heures prévues. De méme, le panier et le déplacement sont mis
par défaut en fonction de ce que vous avez indiqué dans le chantier.

La coche "Intempérie" permet : si cette case est cochée tous les salariés présents ce jour la seront automatiquement
considérés comme en intempérie.

Le calendrier vous indique en VERT les jours qui ont été saisis, en ROUGE les jours a saisir, en ROSE les jours de I’élément
en cours qui n‘ont pas été planifiés (pas de salarié affecté au chantier sur la période sélectionnée), et en BLEU les jours du
chantier (autres éléments du chantier : tranche ou ouvrage).

Selon le type de suivi, le calendrier et certains champs peuvent avoir un aspect différent.
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2006

2005

Novembre

Octobr] [ Décembre 2005, 2007

5
ERIER|

=
B BRI

|4; 23 Jaz [a5 [as a7 [2m [a8 [s0 [s0 B o D =T [avnit [wtai

ml EEEEE B

Saisie au jour Saisie a la semaine

Pour visualiser une saisie, il vous suffit de cliquer sur la période désirée.

Sur une saisie non effectuée, les salariés et les heures prévus sont en rouge.

Sur une saisie réalisée, le nom des salariés et leurs heures effectuées sont de couleur noire.

Diverses colonnes sont présentes dans le tableau de saisie :

Remarque

Salarié : Nom du salarié présent a la période sélectionnée pour I’élément en cours (non modifiable)

Heure : Nombres d’heures effectuées (modifiable). Saisissez ici les heures réellement réalisées par le salarié.
Si vous réalisez une saisie par répartition, saisissez le nombre d’heures réellement réalisées sur I'élément en
cours. Le logiciel fera le cumul des heures réparties sur les différentes taches.

Heure a 25 % : Saisissez le nombres d’heures supplémentaires effectuées par le salarié.

Intempérie : se rempli automatiquement si la coche est mise dans intempérie, vous pouvez saisir des heures si
les intempéries ne dépassent pas la durée de travail journaliére.

Absence : Saisissez le nombre d’heures d’absences effectuées par le salarié dans la journée de travail, de type
ponctuel ou de type retard.

Autres Absences : Colonne non saisissable, le nombre d’heures visualisable dans cette colonne sont acquises a
partir du planning des salariés. Elles correspondent aux congés payés, congés familiaux, RTT, accident du
travail ou encore les maladies.

Panier : correspond a lI'indemnité de repas (aucun ou type de repas défini dans les indemnités).

Déplacement : correspond a I'indemnité de déplacement (aucun ou zone définie dans le chantier).

Info : Vous pouvez saisir ici des informations relatives au salarié.

: les heures saisies dans le tableau doivent étre converties en centiéme d’heures.

. Enreqgiztrer . . . ) )
Cliquez sur le bouton pour valider les saisies effectuées et passer au jour suivant.

Le passage automatique au jour suivant se bloque lorsque la date correspond a un jour non travaillé, un jour férié, ou un
jour inclus dans les congés de I'entreprise.

1) Suivi de Fourniture

Rappel : cette partie n’est accessible que pour les possesseurs de la version Planning Artisan.

Fiche élément (A
[ @ | 2| e | @ | e
i Désignation [Qte Prévue | Qte Réete [ U [B]
AMORTISSEMENT TRONC ONNELISE 16,100 H =
ARMATURE SEMELLE S 40 277,200 M. [
CIMENT CPJCEM I1/B 32,5 R (SAC 25KG ©1 789,000 KG
COUVRE-JOINT ALU 558,800 ML
FILM POLYETHYLENE 1 526,400 Mz
GRAVIER 20/40 B 24,150 =
GRAVILLON 10720 R 316,512
LOCATION JOUR TRACTO-PELLE 0,160 J
LOCATION PLAQUE VIBRANTE DIESE 12,090 a}
PANMEALI PSE 101,600 M2
PANNMEAL RIGIDE POLYSTYRENE EP. 603,750 Mz
Pelle hydradique 321D LCR 315,110 Hm o .
4| T | F

Cliquez sur le bouton - (Fourniture), vous allez retrouver la liste des matériaux qui sont utilisés sur le chantier
avec les quantités prévues, les quantités réelles, |'unité, et le montant.

Lorsqu’une

saisie a déja été effectuée pour un élément, un petit marteau f apparait apres le libellé de I'élément.

Pour réaliser la saisie des quantités, cliquez sur le bouton "Saisie".

Rappel : Lorsqu’un élément est verrouillé ou que le chantier est archivé, ce bouton ne permet plus de saisir mais de
consulter les suivis déja effectués.
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&]=3)

[ oo | awmeae | e

CEMI1/B32,5 R (SAC

(COUVRE-JOINT ALY
FILm POLYETHYLENE

PANNEAL PSE

NEAL RIGIDE POLYSTYRENE EP.

Bibtiotheque Historique
Osgnation prix pcnat [Umte wat[8] | [ vate | quantite | prochchat | hontant [+ [B]

172 BASTAING SAPIN PAYS 3-5.00M 525160 i 2 i

1/2 BASTAING SHPIN TRAITE 321165 w52 U B
112 BASTAINGS SHPIN NORD 3.5.00M 32160 612 | [
1/2.COLLIER & 18 M 015 &

1/2COLLIER & 24 M 017 &
1/2.COLLIER 28 M 018 &
1/2 COLLIER SERIE-FORTED 30 o078 a
7. GRILLE RENEO PV 02500 1388 775 = .

o

La fenétre du suivi des fournitures est identique a celle du suivi de main d’ceuvre en ce qui concerne son fonctionnement.
Le calendrier permet de sélectionner le jour de saisie. A I'inverse de la main d’ceuvre, la saisie ne sera possible qu’au jour.

Le calendrier vous indique en VERT les jours qui ont été saisis et en ROUGE les jours a saisir, la couleur BLEU indique les
jours du chantier.

Dans le tableau, on retrouve les colonnes suivantes :

- Désignation : dénomination de la fourniture utilisée pour I’élément en cours (non modifiable).

- Quantité prévue : les quantités affichées sont celles prévues lors de la création d’un chantier a partir d’un ou
plusieurs devis (non modifiable).

- Quantité réelle : les quantités indiquées ici sont le cumul des saisies effectuées ultérieurement (non
modifiable).

- Quantité : saisissez ici les quantités réellement utilisées pour I'élément en cours.

- Unité : Unité métrique (m2, m3, L, MI, Kg, T etc.). (non modifiable).

- Prix d'achat : saisissez ici prix d’achat unitaire de la fourniture.

- Montant : correspond au co(t total en fonction des quantités saisies et du prix d’achat (non modifiable).

) Enregistrer ) . , ) )
Cliquez sur le bouton pour valider les saisies effectuées et passer au jour suivant.

Rappel : Le passage automatique au jour suivant se bloque lorsque la date correspond a un jour non travaillé, un jour
férié, ou un jour inclus dans les congés de I'entreprise.

Dans la partie "Bibliotheque", vous retrouvez la liste des fournitures utilisables.

Biblioth&gue
[ Désignation Prix Achat | Unité |A]
1/2 COLLIER pos| u |
1/Z COLLIER & 18 MM 015 U
1/2 COLLIER 5 24 MM 017| U
1/2 COLLIER & 28 MM 018 U
1/2 ©YL.5100 30X10 COM MV15/0C 768| PBI
1/2 FAITIERE A BOUDIN £33 ML
1/2 FAITIERE PARE VENT 250/250 EDIL 1500 u |
1/? FATTTERE DARE WENT DOl ¥YESTER ER 25 44 Ll lv]

Ajout

Rappel : Si votre logiciel donne accés a un lien vers un logiciel de gestion externe (APIBAT ou EBP), la liste des fournitures
se mettra a jour automatiquement a chaque premier démarrage de la journée.

Vous pouvez aussi vous constituer une bibliothéque de fournitures pour réaliser vos suivis.

Le bouton Aot permet d’ajouter une nouvelle fourniture dans votre bibliothéque. Vous pourrez saisir la quantité

prévue.

Le bouton !Suppﬂ permet de supprimer une fourniture dans la bibliothéque.
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Remarque : Vous ne pourrez pas supprimer une fourniture si elle a déja été utilisée dans un suivi ou si elle provient d’'une
bibliothéque externe (lien APIBAT ou EBP).

Vous pouvez ajouter une fourniture de la bibliothéque dans la saisie en cliquant sur le bouton .'"'(A
Pour enlever une fourniture de la saisie, il vous suffit de cliquer sur le bouton l'( . Vous ne pourrez enlever que les
fournitures qui n’étaient pas prévues a l'origine et qui n‘ont pas fait I'objet d’une saisie.

Lorsque vous cliquez sur une fourniture présente en saisie, un historique s’affiche. Il retrace les dates auxquelles la
fourniture a été utilisée ainsi que la quantité, le prix unitaire et le montant d’achat.

Historique:
| Date Quantité Prix Achat Montant
29/08/200: 2,000 0,65 1,30
28/06/200: 1,000 0,65 0,65
Total 3,000/ 1,95

2) Suivi du Matériel
Rappel : cette partie n’est accessible que pour les possesseurs de la version Planning Artisan.
Le suivi du matériel est réalisé dans la méme fenétre que celui des fournitures.

IMPORTANT : Le logiciel considére une fourniture comme étant un matériel du moment que son unité est "H".

3) Rentabilité

Rappel : cette partie n’est accessible que pour les possesseurs de la version Planning Artisan.

Fiche élément (~)
A E R ENE-N
Main d'asuvre
Debourse BFG_ Pricde Revient %Ben. Prixde Vente
Prev B 724,75 2h,00 % B9655,35! 61,43 Bl—--emmmi
: ceilhnle i e Sh 112 443,83
Reel &1 718,54, 25,01% 102 153,04 10,07 % =
Fourniture | ) "
Debourse. % FG  PrixdeRevient % Ben. Prixds Vente
Prev 380688,22 12,00% 42625,23: 11,68 % 1
: et =) oo A7 GALER
Reel 37798,85 12,00% 42 334,73 12,35 % B
Matériel ;
_ Debourse % FG__PrixdeRevient % Ben. PrixdeVente
Prey 37 680,86 12,00% 47 207,58 13,06 % e
; i : { | 4771541
Réet | 3826560 12,00% 47 B57,47, 11,34%
Total

. Debourse  ®FG  PrixdeRevient % Ben. Prixde Vente
Prew).  THORA CUDIAL ClabAShie) A6 af
Réel|  167782,99) 13,74%  187345.24) 10,82 %

207 721,11|

Coefficient Multiplicateur
Prev| 1,5801 |
Réel 13185

La rentabilité de I’élément en cours est calculée instantanément suivant les saisies effectuées pour la main d’ceuvre et les
fournitures. Un comparatif est réalisé entre le prévu et le réel.

L'analyse peut étre générale (chantier) ou par répartition (élément par élément), ainsi que par activité.
- Main d’ceuvre : analyse des heures réelles avec celles prévues.
- Fourniture : analyse des fournitures réelles avec celles prévues.
- Matériel : analyse des matériels réels avec ceux prévus.
- Total : Analyse globale.

Pour les chantiers n’ayant pas été créés a partir de devis, vous avez la possibilité de saisir et de modifier les prévus de la
main d’ceuvre, de la fourniture et du matériel (déboursé, frais généraux, pourcentage de bénéfice, prix de vente).
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En cliquant sur le bouton vous accédez a la synthése avec une notation ainsi que différents graphiques vous
permettant une meilleure compréhension des analyses.

Analyse globale

Analyse Prévu et réel des différents types déién | Propor tic it€ des colits Prmrtmwmédesmﬂlsdelamp&r_d‘obmre‘
Main d'oeuvre Détail Main d'oeuvre
| . Débowsé _SFG_PricdeRevient  spen.  PrixdeVents Nb
P prev| B R 2 %[ 89655385 T O Te96,00H]_
| Réel | 81718,541 25,01%  102153,04 0,075 ——— H. supp. 20,001
| Fourniture Nb Repas 474,00 |
Déboursé %FG__Prixde Revient % Ben. _ Prix de Vente Hb Dépi. 492,00| 434,16
Prev| 38058220 12,00% 42 625,23 11,58 %—————————
s 1 —eoe | 47561,87
Reet|  S77IRgS| 12,008 4233473 1a3sE———

Matériel
Déboursé _ %FG Prix de Revient
00 % 42202,58

Réel|  38265,60 12,004 4285747
Global
Déboursé %FG  PrixdeRevient % Ben. Prix de Vente
I T v
131463,33) 17,51%  154483,16 34,465 ————
i : | | T 20772101 [
Réet 157 782,99 18,74%  187345,24| 10,8 %—————
Notation Légende @ Point Positif ¢ Point Négatif
Différence entre Prévu et Réel
Frévy Réel pifférence %
o 25 SO 75% 100w
Temps | ® ‘ ‘ | | | 336825 H 371800 H ETTIH 1085%
|
Déboursé
Main d'oeuvre | ¥ | X 5572425 B1718.54
Fourniture o B08822 37 THEES 28337 088 %
Matériel * 37 830,88 3828580 23474 EE 21
Global x 131 483,33 157 782,99 HWarede
Bénéfice
Main d'oeuvre. | X | X | X [ X 4278845 0TS dzaeTES 555 %
Fourniture 4 42954 522714 2505 588 %
Matériel *® 521281 488734 B8 LT
Global x| X 53227,95 20375.90 B3R

Analyse graphique (sur une activité : terrassement)

1
. | [ aratyze | prévuet veetces amérents types g Praportionnaiité des coits | Proportiannalits des codts de a Main dosus)|
<Toutes les activitds...> - t i <
Magonnerie ‘ Main d'oeuvre Fourniture. Matériel
| M s ; :
T i 43208874
|‘ —— ; 45000 il
I -
|
15000
10000
’ |
5000
o ‘
50004 |
R Déboursé Prixde revient Bénéfice
Global
55000
|
] 44655, 74
45000
40000
35000
[ D Prévu | sanp0]
[E] reet | 25000
20000,
15000
10000
5000
g
gkt
Prix de revient
[] Avec Graphes
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4) Documents

f'_Ficheé,lé__r_g_ent
Lo e | »
%caxndeshwres.m

| cascades 003.jpe
52 Z:\Documents\Suivi commercial

[E. n I Ajouter ” Supprimer

La partie documents vous permet d’attacher toutes sortes de fichier (traitement de texte, tableau, image, plan, ...), mais
aussi des dossiers, que ce soit dans le chantier ou dans un ou plusieurs de ses éléments.

Ajouter

Pour ajouter un ou plusieurs documents dans la liste, cliquez sur le bouton , une fenétre de sélection de

fichier apparait, choisissez celui ou ceux que vous désirez et cliquez sur le bouton Qurvrir

g

fichiers en méme temps, laissez la touche ' =~ enfoncée, et faites un clic gauche sur les fichiers voulus.

. Pour choisir plusieurs

Vous pouvez aussi utiliser une autre méthode : ouvrez le gestionnaire de fichiers de Windows et faites directement un
Drag’n Drop (Glisser-Déplacer) : cliquez sur le fichier, laissez le bouton gauche de la souris enfoncé, déplacez la souris
jusqu’a la liste et lachez le bouton gauche de la souris.

Crid e 200672007

| EBOE ¥
Juln [dustirer
£ [s27 Ts= o= [s3 -

| EEn [v v [ [ [eenlc [v v [ [V ER [v [V [ [V el [v v [0 s

| 5 Bt Pyrénées 2007 EW

[ o e Faes oo

|| @i - 3| 0 nec

0 pacuments and Settnga acolas BB

|| possers
+ 3 Documents de Cai

]
3]

@ ) e @

[*)

Al T ETT™ @ iecon wrien w0 | s, | arwmrs e [ ST TRLA0BGH v

. ) Supprimer
Pour enlever un document de la liste, cliquez sur le bouton.

Si vous ordinateur posséde un microphone, vous allez pouvoir enregistrer des messages en cliquant sur le bouton [E
« ) ErI'Eigistremeri N Cours__.
Durée - 4 secondes

Durant I'enregistrement, la fenétre apparait indiquant la durée.

R . . |
Pour arréter I'enregistrement, cliquez sur le bouton E

Important : la liste des documents ne contient uniquement que des raccourcis, par conséquent si vous
travaillez en réseau, vous devrez indiquez le chemin réseau du fichier pour qu’il soit accessible par tous les
utilisateurs.
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5) Commentaires

Fiche élément

(2 e ] 2] e o]

21/01/2009 17:25 | Faire une propa sur e béton fibre

Ajouter “ S@r’mer

Vous avez la possibilité d’ajouter des commentaires au niveau de chaque tache dans le détail de chantier.

) ) . . . Ajouter :
Pour ajouter un ou plusieurs commentaires dans la liste, cliquez sur le bouton___ """~ . pour enlever un commentaire
. — ) . Supprimer
de la liste, sélectionnez la ligne puis cliquez sur le bouton PR .
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Planning Salariés

I Interface et Affichage

Bouton de bascule vers
le planning chantier

Boutons de gestion
des absences et des
rendez-vous

Informations

chantier —»

Boutons d’affectation
et de désaffectation

de chantier \‘

Liste des chantiers —»

Acces rapide a

Représentation graphique du

Chantiers T -
) =

\Client - 5CI DU LAC.

‘sujet - LesELAIR
Chantier di 05/04708 a0 03404105

Adresse des travaw:

LeBELA R 20 avenue charles de Gaulle - 3401

Effectif prévas - 6,64
Temps prévu: 335829 1
Temps affecté - 3678

|| Sur Fensemble du chantier
B Aftecter

Chantiers

R
¥ Salariés/Equipes

et les équipes

Liste de salariés ou
des équipes

) o, Fitre /Affichage §_
Filtre sur les salariés ¢

L " " 1 m " v 5 ©
o o o ) " = e 17 1
sCiou LAC IpELETOU PICPUCE | e
lsci b Lac [oEs DeLeToUR [sciou Lac

| BERNARD (TERRASSER) Seiou Lac Sciou ac [ o
SELETOUR. [ JeeceTour
S5 . |DELETOUR

/

S/

Boutons de direction

Bouton des impressions

une date planning
y— aem#.e Dates 2065 ~|  Bouton des prévisions
Planning

météo

Boutons de zoom

Bouton des prévisions

Le planning salarié vous permet de gérer les journées de votre personnel en paralléle de celui des chantiers.

La fenétre est divisée en deux parties, une zone réservée au planning salariés et une autre réservée aux chantiers en
cours (affectables).

La liste des salariés et des équipes permet de filtrer, de ne pas afficher la totalité des employés.
Vous allez pouvoir afficher la liste des productifs, des non productifs (administratifs), des intérimaires, de certaines

équipes et/ou de certains salariés.
Cela vous permet entre autre de pouvoir réaliser une affectation multi salarié.

Pour sélectionner plusieurs éléments, maintenez la touche CTRL enfoncée, et cliquez sur les éléments souhaités.

Ouvre le tiroir des salariés —p W

Recherche par le nom

Liste des salariés

Sataries/Equipes

ercher (clic-groit

Fitre./Affichage -'».. :&

- . AuGUSTE

(T

+ ). BERMARD

- {§ BERTRAN
i ) CAROL

—— Bouton des filtres

49
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Fitre./Affichage &

Utilisez le bouton - pour réaliser des filtres plus précis sur votre listes de salariés. Cliquez sur le bouton un

menu vous est proposés.

Fitre [ Tous -

Détails
]Mﬁch‘é?l Detaile l i o Affiche tous les salariés
] Par Fonction _A 1 * Eguipes f f Affiche les salariés classés par équipes
I:‘ Par Affactation L] Preductifs. ® Affiche uniquement les productifs
i %1 Adminisiratifs €«— e Affiche uniquement les administratifs

[T]  Par Type de Contrat { (M| .
== T e e e - = Interimaires <€———————e Affiche uniquement les intérimaires

Exemple de filtre réalisable : Nous allons réaliser un filtre sur « PRODUCTIFS » et détaillé par fonctions.

Position du filtre Résultat
Fﬁtre& Productifs - ¥ Salariés/Equipes
Détails E
|afticher | Détailé o
[#]  Par Fonction = Rechercher-(clic-droff @ opiiens) b))
|:| Far Affectation ;.?-; JQT&E =
| O Parypedecoatiat  [T]| ||y dutres E
[ & ' <. MANVUCA GERARD M
- . PERNOLAND YVES
- PHILIPPE
5% CARRELEUR
-, ANDRE
-, DANIEL
« . FABIEN
- f GERARD
- @, JACQUES il

Aprés application de votre filtre, la liste des salariés est classé par : uniquement les productifs, puis par la fonction
occupée par le salarié et par ordre alphabétique.

Le champ de recherche permet d’accéder plus rapidement a une date. Saisissez la date souhaitée ou cliquez sur le bouton
!, un calendrier apparaitra.

Date

Les boutons de zoom \"- et \ permettent d’agrandir ou de réduire I'affichage.

Les touches de direction t\"',t——) “J“,U

permettent de se déplacer dans le graphe.

Outre la possibilité de modifier la période d’affichage (zoom), vous pouvez modifier les couleurs utilisées.
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Calendrier 2%
Jour de semaing [ Couleur personnaiisée =]
L re——
Jour de Week Enid [ cousur personnalisée =]
Jour de Week End férié | Covteur personnalisés )]

e Err——
- — |
s BB couteur personnalisée. ][ ]
hufourdhut [T Jcousur persomaisse =[]
Conpss Entreprise [Cicoueur persomnatisze  + [

Planning

Fattantier sélectionné (] Couleur personnalisée )|
Pas Fait |E D covteur isé i)

[¥] Coueur en dégradé

Vous pouvez choisir les couleurs parmi celles définies dans les listes déroulantes ou vous pouvez les personnaliser en

cliquant sur le bouton . Une palette de couleurs vous permettra de déterminer I'aspect souhaité.

Couleurs = Eox
Coulsurs de bass
|l Nl B0
| Ul B8
I
B8 1 F B |
EEEEEEEN
“.....f.f

Couleurs personniisées
»-------- | T |
EEENEEETT |

J Satur: 240 Vet: 176

Codewbies vp 785 Bew: 138

leurs pemonnialisées =5
Anner [ Aouter auxcouleurs persornalisses |

Pour sélectionner une journée, cliquez dans la partie graphique a l'intersection entre la date et le salarié souhaités. La
sélection est représentée par un rectangle rouge, le nom du salarié et la date du jour sélectionnée sont repérées par un
cadre rouge et un fond orangé.

Dates |2005"
Janvier
57 53
e L [ o 3 v 5 o L W [ 1 v B D
Salariés o5 o5 B o o io i 12 13 14 is 18 17 is

ANDRE ( CARRELEUR)
DANEL ({ CARRELEUR)
FABIEN (CARRELEUR)
GERARD { CARRELEUR}
JACQUES {CARRELEUR) >
JOSEPH (CARRELEUR)
JUAN ( CARRELEUR)
PASCAL {CARRELEUR)
PAUL { CARRELEUR}

Lorsque vous faites un double clic gauche sur une journée, une fenétre apparaitra, regroupant les différentes activités du
salarié (chantiers et absences).

Pour sélectionner une période, sélectionnez d’abord une date, puis en maintenant le bouton gauche de la souris enfoncé,
faites glisser la souris jusqu’a la date souhaitée. Pendant le déplacement de la souris, la zone de sélection sera coloriée en
rouge. Relachez le bouton gauche de la souris une fois terminé.

Dates 2665 Dates 2665
fanvier fanvier
57 57
Salariés o | [Tl |w |m i Salariés el
ANDRE (CARRELEUR} L, ANDRE (CARRELEUR}
DANEL (CARRELEUR) peplacdement DANEL (CARRELEUR)
FABIEN ( CARRELEUR) An o el FABIEN ( CARRELEUR)
GERARD (CARRELEUR) b ld bl - GERARD (CARRELEUR)
JACQUES {CARRELEUR). i JACQUES {CARRELEUR).
JOSEPH (CARRELEUR) » | JOSEPH (CARRELEUR)
JUAN ( CARRELEUR) JUAN ( CARRELEUR)
PASCAL (CARRELEUR) PASCAL (CARRELEUR)
PAUL { CARRELEUR) PAUL { CARRELEUR)
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Le tiroir de gauche « Chantier » contient I'arborescence de tous les chantiers en cours (non archivés). C'est a partir de
cette arborescence que |'on réalise |'affectation de chantier a un ou plusieurs salariés.

Ouvre le tiroir chantier —_— 5 v Chantiers

Fitre/Affichage . i‘ | Bouton des filtres

Chantier verrouillé, :m

permettant de signaler aux % @ BIVORT (n*7)
différents utilisateurs que ce
A& DELETOUR

chantier ne peu étre
déplacé. Pour activer cette Mz MAISON GR (n°3)

option allé, basculer surles || .. ‘E& DELETOUR (n®14)
chantiers, double cliqué sur T MAIRIE DE SAINT AGHE (n°29)
le chantier désiré, puis <

E {{' PICRUCE Chantier dont I'adresse de
;1?& LA FERME DES PAGES (n=41) chantier est différente de

. AUBERGE DE JEUNESSE (n=36) ||| € celle du client, le logiciel a
,f créé automatiquement un
e LES DELGCLACS (n”40) classement composé du nom
CE SCI DU LAC du client puis les chantiers.
L ¥g LEBELAIR {n°24)

cliquer sur le cadenas qui ce
trouve en bout de sujet.

Utilisez le bouton fitre/Affichage 5
menu vous est proposés.
Exemple de filtre réalisable : Nous allons réaliser un filtre sur « SEMAINE EN COURS ».

= pour réaliser des filtres plus précis sur votre liste de chantiers. Cliquez sur le bouton un

Périade prédefinie [Saname EMCOUFS. ™ ]

bu |26/01/2009| ] Ay 01/02/2009) 5

Activite [Tout type dactivité v

Sur la liste, ne seront présents que les chantiers qui sont dans la période demandée.

| Chantiers

Filtre/Affichage &

Tous
=48 DELETOUR
' 3?& MAISOM GR {n*3)
£ scipuiac
b }aﬁ LEBELAIR {n* 24

Cliquez sur un chantier, une fiche d’informations sur le chantier apparait, indiquant le nom du client, le sujet, les dates le
type d’activité, I'adresse des travaux, les effectifs prévus, le temps a réaliser, le temps déja affecté et le temps a affecter
aux salariés. Les boutons d’affectation, de désaffectation et de changement de couleur se trouvent aussi dans cette fiche.

| Client : PICPUCE {client : PICPUCE
[Chantier du 10702709 315 2470209 | Chantier du 10/02/09 au F4/02/09
| &dresse des travaux:

| Adresse des travauws
{L& FERME DES PAGES 11 rue des chardons - 6342

|1La FERME DES PAGES 11 rue des chardons - 6312

{Effectif prévi + 3 {Effectif prévi 3

s So Coche_z « sur I’ensgmble du = B
415 2 = chantier », le salarié | R Y REN

| Temps affecte : 35 H sélectionné sera alors | Temps affecte 43 H

Temps & affecter : 168 H affecté sur la totalité du

¢ | Temps & affecter 452 H
chantier.

nEmE > 1 || '| o
:E S Te du-chantier Bouton Affecter/Désaffecter r—' Sur bensemble du chantier
[_5 Affecter ] / Se modifie selgn Ie_ conFenu \[ Désaffecter &
k= = | de la cellule sélectionnée.

Vide = Affecter
Chantier = Désaffecter
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Les jours, contenant des travaux prévus, changent d'aspect (ils prennent la méme couleur que le celle du chantier).
Lorsque vous survolez la date avec la souris, une bulle d'informations indique les éléments prévus avec les heures de
début et de fin ainsi que les effectifs prévus.

b
&
5
I
x
S

E SAINT AGNE E

W‘]o"rfe'?dffg"nnﬁﬂ% s e 3 Désignation de I'élément

e - - a réaliser
Tache{s) a réaliser : /
1.2:1.2 Film polySthybene 1571008, non arme, y ..
3 o D= 0B:00A 0938 €

3 < Effectif prévu 12
1.2.1.3 Panneaux rigides sn mousss grén.. |

Enemzss-au:-:& \ ,
3 Effectifs prévus

= Effectif prévu ;12
1,2.1.4 Forme en beton dos2 3 350 kg -Ep. 12 cm F

Journées du chantier

L e |

Heures de début et de fin

o De 1205 3 1700 r

ES i A

——Effectif preve: 12 -
— o S T————— -

II Affectation/Désaffectation de chantier

Vous pouvez faire deux sortes d’affectation, soit sur une journée ou sur une période.

Pour affecter un chantier sur une journée, il y a deux méthodes possibles.

La premiére méthode consiste a choisir d’abord le chantier dans l'arborescence que vous souhaitez affecter (le tiroir ce
referme automatiquement et la liste des salariés apparait), puis de cliquer sur la case correspondant au jour et au salarié

voulus.

La deuxiéme méthode consiste a cliquer d’abord sur la case correspondant au jour et au salarié voulus, puis de choisir le
chantier dans l'arborescence que vous souhaitez affecter.

) Planining Salariés - Du 06/12/2008 Au 18/12/2008 )
—  |Recherche Dates 2008 -
U Date Décembre
4 h“““‘i’c’) = 545 550 558
- i : e
= Salariés O A s o O O L O L O P +
A Stlorie -
“k 1 AL ( TERRASSIER) [ N
L ALPHONSE (COUVREUR) [pELETOUR [BELETOUR |
sl AMED (VD) P N
P W . e e T
St - sTaDE | [ AUGUSTE (TERRASSIER) [ | Y Y P
Chantier dus 01412708 s 19712708 BERNARD (TERRASSIER) \ | | [Nz i |
BERTRAN (MACON) NQEREG SanT achE |MAIRE DE SANT AGNE
Adress des fravaise: = | [[cAROL (CAUFFEUR) [MARE oe 5 |
IMAIRIE DE SAINT AGNE place de la républigt ||| CHRISTIAN (CHARPENTIER) [
| [crmisTIAN (PELLETE) [MARE oE 5
(B || [oAN (craurrEUR) |
Temies prests; 3080 #11 | [ DANEL (cARRELEUR) | P
Temps afecté - 1179 | e RREE Tariae L, |
EDOUARD (MAGON) [MARE DE SAWT AGHE [MARE DE SAWT AGNE |
Tl (Ce e I ——
& Affecter EMILE (MACOM) [MARE DE SAWT AGHE [MAIRE DE SAWT AGNE [
ERK (MACON) [MARE DE SANT AGHNE [MAIRE DE SANT AGHE |
A Chantiers ERKC (TERRASSIER) b L [ T T [
v satare FABEN (cARRELEVRT LA 1T 1 ‘
o [TFasrie (couvreuny [GELE eric [BELETOUR |
7| rrancs (racon) [MARI Journée du 08/12/2008 | [MAIRE DE SANT AGNE [
| erancos (couvREDR) PR e} i |
)| [‘casrer (macom [NARE DE sANT AGHE [RARE BE SANT AGHE T
+— | [Gaston (macom [NARE DF SANT AGHE [MAIRE DE SAWT AGNE |
=,;.‘| GEORGES (C
52 Autres ! | erorces (crutem
i MANYUCAGERARD | ERaRD (caRRELEUR)
8, PERNOLAND YVES |[ees (veoy
L4, PHILIPPE | [y (rermassiry |
42 CARRELEUR | [rero e (macony [RARE oF sawT Acne [MARE DE sawT AcHE [
L g woe | Cncaves (cameceun) L) [ ]
.4 oaneL .|| [22an (couvreury leLeTouR leLETOUR
——————— — | [ Eanpi oacon) [WARE DE sART AGHe [MARE DE SanT AGNE |
-
(€1 4

Vous pouvez soit cliquer sur le bouton "Affecter" ou faire un double-clique gauche sur la case.
En cliquant sur le bouton "Affecter", I'affectation est réalisée directement avant d’ouvrir la fenétre de détail de journée.

La fenétre qui apparait vous permet d’avoir le détail de la journée. Pour chaque affectation, vous allez pouvoir modifier les
heures de début et de fin ainsi que la durée (sauf pour les absences). La fiche d'information du chantier est complétée par
la liste des éléments réalisables ce jour-la.
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& Détail planning AUGUSTE du 08/12/2008 I

=
B2 IMAIRIE DE SAINT AGHE (n729)!
5 DELETOUR - MAISON GR (n*3)
Y PICPUCE - LA FERME DES PAGES
Clisnt : MAIRIE BE SAINT AGHE -
. I sournia du 081 T2/2008.
Sujet STADE i ————————
| .2.9.1 Hérisson en tout-venant de 20 cm dép.
‘Chantier du 01712/08 AU 19/12/08 D 08:00 & 1455
5 | Effectif prevy - 12
Adresse des travaux . =
Place de la république | £.2:4.2 Film polySthyiene 16/1008, non aFme, y COMPris recouvrements et relevds
24520 5t AGHE. 0 455 & 17:00
| etectif prewa s 12
‘Effectif prva - 9.37
Temps prévu * 1060.44 H -
Temps afecté © 4475 H L
o = - Désaffecter .
"~ Déj affecte - 4HOD Reste & affecter - 4H0D Horaires - DBHO0-12H30/13H30-17H0D ]
. L N . S .
Une fois terminée, fermez la fenétre, le planning se met a jour.
8 Détal planning AUGUSTE du 08/12/2008 [N 3 -1 [ W [
T Tous les chantiers [ Désignation [apartirce] Jusawa | purée [arcnive[H]
G Préves MAIRIE DE SAINT AGHE 08:00 12:00 40000 [] |~
¢ DELETOUR (n° 141 — 1l
@ Planning Salariés - Du 03/12/2008 Au 14/12/2008 =l E
o Dates e
[aning Decembre
Chanﬁevé B
e L " - g w 5, o S
Salariés o { ; £ & s =~
ALBERT (VRD) Sy
ALI (TERRASSIER) e ]
ALPHONSE (COUVREUR) peLeToUR | -
AMED (VRD) I [ I N\
Clfent - n4a IRIE DE SAINT ACHE | [ ANDRE (CARRELEUR) { loeceToly
sujet sTADE || [ AUGUSTE (TERRASSIER) | T N [ T P
Chantier dis 0%/42/08 2 45/42/08 - BERNARD (TERRASSER) \ y A | (Weaae 7] |
BERTRAN (MACON) o

Lorsque vous affectez un chantier a un salarié pour une journée donnée directement a partir du planning et qu'il y a déja
des chantiers affectés, une question vous sera posée, vous permettant d’ajouter a la suite ou de supprimer les autres

-

A VI |

el

T Tous les chantiers [

Désignation

IAparhrdei Jusqus | Durée |Arcmve@

-4 DELETOUR (n*14)

En cours
g BIVORT (n°7)

Temps de fravail - BHDD

MAIRIE DE SAINT AGNE

08:00 12:00

4,0000

Adresse des travaisx -

Effectif prévu: .37

IMAIRIE BE SAINT AGNE Place de la républiar

£ | [ cAROL (cHAUFFEUR)

|Pa RiE D sAkT acuE

CHRISTIAN (CHARRENTIER)

CHRISTIAN (PELLETE)

laa RiE D sarT acne

'DAN (CHAUFFEUR)

Chantiers.

‘DANEEL ( CARRELEUR) [Mare oE 5 |
| [omiEr (racony [MAIREE D SART AGHE
EDOUARD (MACON) [MAIRE O SART AGHE
Sl i T T
atecter || pésattecter % | [ evie cuacom [FRie oE sarT A
[ Eric (magon) [MAIRE DE sART AchE

ERIC (TERRASSIER)

FABIEN ((CARRELEUR)

FABRICE (COUVREUR) [BeCeTouR
FRANGE (MACON) [FaRE DE SaRT acHE
FRANCOES (COUVREUR) lpeceTour

GABREL (MAGON)

Jma RiE DE SART AGNE

& Aures
£ MANVUCA GERARD

| L g peRioLMD WES

Ll pHiLeeE

20 CARRELEUR

GASTON (MACON)

|Pa RiE DE SART aGNE

GEORGES (CHARPENTIER)

‘GEORGES (GRUTIER)

‘GERARD (CARRELEUR)

GLES (VRD)

HENRY (TERRASS ER)

HPPOLYTE (MAGON)

|ra RiE DE SART AGnE

affectations. Seules les absences ne sont pas enlevées.

Pour affecter un chantier a un salarié sur une période, le principe est le méme, a part qu'il faut sélectionner une période.

Le planning se rempli directement, le message de confirmation de suppression apparait pour chaque journée ayant des

chantiers déja

8] Détail planning AUGUSTE du 0/12/2008_ NN " -1 [ "W [E>]
7T Tousles chantiers [ Designation [Apartirde] Jusqua | Durée [Archive[B]
o Prévus MAIRIE DE SAINT AGNE 08;00 12:00 4000 [] |~
iz DELETOUR (n°14} — _ .
@' Planning Sslari#s - Du 15/12/2008 Au 21/12/2008 e E ]
s i Dates (2008 -
Planning 0= Bécembre
Chanﬁ'evé - o
| Salariés 0 . = % 5 % i -
| [Atserr (vro) e
e | [ (rermassir)
L ALPHONSE (COUVREUR) [pELETOUR | i
Absences Rendez-vous AMED (VRD) ‘ ‘ \
e o | | ANDRE (cARRELEUR) [ [ [
sijer sTacE | [ AUGUSTE (TERRASSIER), e

Chantier dis 0%/42/08 31 4942708

Adresse des travaix -

[} Sur bensemble du chantier
& aitecter

Chantiers

Salarié:

Place de la république - 24520 St AGHE.

BERNARD (TERRASSER)

BERTRAN (MACOHN)

[MARE DE s4mT Ache

W

= | [ CAROL (cHAUFFEUR)

CHRISTIAN (CHARFENTIER)

CHRISTIAN (PELLITE)

‘DAN (CHAUFFEUR)

DANEL ( CARRELEUR)

DDER (MACON)

[MARE DE S4nT aghe

)

EDOUARD (MACON)

[MARE DE sanT ashe

EMILE {CHARPENTIER)

L« )‘

EMILE {MAGON)

[MARE DE S4nT Acne

ERIC {MACON)

[MARE DE s4mT acne

ERIC (TERRASSER)

FABIEN (CARRELEUR)

FABRICE (COUVREUR)

[eeLeTouR

FRANGE (MAGON)

[MARE DE sAnT agne

FRANCOS (COUVREUR)

GABREL (MACON)

[MARE DE SanT ache

£ MANVUCAGERARD

& PERHOLAND YVES
% PHILIPPE

&% CARRELEUR

affectés au salarié.

GASTON ( MACON)

[MARE DE samT Ache

»

‘GEORGES (CHARPENTIER)

m

GEORGES (GRUTER)

‘GERARD (CARRELEUR)

GLES (VRD)

HENRY (TERRASSER)

HPPOLYTE (MAGON)

[MARE DE sANT agne
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18] Détail planning AUGUSTE du 0371272008 [N v Belel = - i1 [
7T Tousles chantiers [ Désignation [Aparti de] Jusqua [ Durée  [Archive[B
B4 Prévus MAIRIE DE SAINT AGNE 08:00 12:00 4000 [] |~

Bz DELETOUR (n° 14} I
@' Planning Sslari#s - Du 15/12/2008 Au 21/12/2008 - [E= e
| Dates [2008 e
Planning Bate Décembre
Chantiers. - = :
o : o T 7 7 5 5 —
: Salariés 5 it i T = B i =
Y oo o+
“\ ALI (TERRASSIER) oS
ot ALPHONSE (COUVREUR) [PELETOUR | i
Absences ‘AMED (VRD) | I I T
client: - DESAINT AGHE | | ANDRE (CARRELEUR) | | [
Sujer - STADE - [/ [ AUGUSTE (TERRASSIER) K DE SANT AGHE &3

Chantier dis 0%/42/08 21 49/42/08

MAIRIE DE SAINT AGHE Place de la républia

adresse des travaux - =

BERNARD (TERRASSER)

BERTRAN (MACON)

[MAIRE DE SADT AGHE

CAROL (CHAUFFEUR)

CHRISTIAN (CHARFENTIER)

CHRISTIAN (PELLITE)

DAN (CHAUFFEUR)

DANEL (CARRELEUR)

DIDER (MACON)

e o sai 2o T

EDOUARD (MACON)

MARE oF SarT so i

|| | peésarrecter &1

| Chantiers

EMILE {CHARPENTIER)

| [ EMLE (racon)

i o Sk aoE i

ERIC {MACON)

iawE oe sar acE i

ERIC (TERRASSER)

FABIEN (CARRELEUR)

FABRICE (COUVREUR)

[ | [ [
|DELETOUR. _

FRANGE (MAGON)

FRANCOS (COUVREUR)

AR oE AT AGE T

GABREL (MACON)

e o sai 2o i

i L PERNOLAND YVES
% PHILIPPE

- CARRELEUR

GASTON { MACON)

e o sat s i

‘GEORGES (CHARPENTIER)

‘GEORGES (GRUTIER)

‘GERARD (CARRELEUR)

GLES (VRD)

HENRY (TERRASSER)

HPPOLYTE (MAGON)

e o A Ao T

Sur les mémes principes, vous pouvez affecter un chantier a plusieurs salariés en méme temps.

Pour cela, vous devez d'abord filtrer la liste des salariés, et ne plus faire apparaitre que ceux concernés par |'affectation.
Ensuite, utilisez I'une des deux méthodes pour affecter.

© Detail planning AUGUSTE du 08/12/2008 ¢ e ‘?T: =1p l 1 I (X
T Tousles chantiers [ Desigration [apartirde| Jusqwa | purée  Jarchive[H]
S48 Prévus MAIRIE DE SAINT AGHE 08:00 12:00 =l -

! Y DELETOUR (0141 S| ——
@ Plznning Salariés - Du 15/12/2008 Au 21/12/2008 ==
Dates e
Décembre
<5t \
7 s
Salariés = o = o 5 B - L
ANDRE (CARRELEUR) \\""
DANEL (CARRELEUR)
FABIEN (CARRELEUR) |
GERARD { CARRELEUR) N
| [AcouEs (carreceuR)
| [J0SEPH (CARRELEUR) A

Adresse des travanx: =|
Place de la république - 24520 St AGNE

Temps prévu
Temps affecté

[ | Sur tensemble du'chantier

& hifecter
A | Chantiers
¥ | Salariés/Equipes

[ it /afichage 3

Tous
& Autres

i @ MANVUCA GERARD
- §, PERNOLAND ‘rVES
@ PHILIPPE

W

La liste des salariés filtrés apparait alors. Décochez si nécessaire les salariés pour lesquels vous ne voulez pas affecter le

B

8 CARRELEUR

AN (CARRELEUR)

PASCAL (CARRELEUR)

PAUL (CARRELEUR)

chantier. Cliquez sur le bouton "Valider" une fois votre choix fait.

Le planning se rempli automatiquement.

Choix des salariés pour affecter un chantier

salarigs.

Le chantier que vous avez choisi va 8tre affects & un ou plusieurs

Sélectionnez les en cochant la case.
olis
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Choix des salariés pour affecter un chantier 1

8 Planning Salariés - Du 15/12/2008 Au 21/12/2008 " > - =)
= = Recherche
= Dates 200: .
Planing pate Décembre
cmm% - 5 )
o 0 W 7 ’ v 5 5 s
Salariés i ‘15 ‘n L, ‘rs 0 = o
ANORE (CARRELEUR) [IARE B SaRT AGHE =N
DANEL (CARRELEUR) MARE DE SANT AGHE
FABIEN ((CARRELEUR) [MAIRE DE SANT AGHE |
L GERARD ( CARRELEUR) [MAIRE DE SANT AGHE N
cttent - mateic o samT e | [acaues (carreveur) [MARE DE SANT 4GHE
e [ | JosEPH (cARRELEUR) [WARE DE camT AcHE -"_?Q‘{
chantier du 01/12/08 au 19/12/08 ‘ N |
adresse des tfavaux = I
place de lx république - 24520 5t st ‘ ‘
Temps affecté - (534§ é -*B
a')’
A | Chantiers
¥ Salariés/Equipes
[ Fitre/aifichage £
@ PHILIPPE B
-6 CARRELEUR =
R ANDRE
). DAMIEL
§. FABiEN
1. GERARD.
JACQUES
JOSERH g~
Sy -

Pour désaffecter un chantier pour un ou plusieurs salariés, le principe est le méme que lors d’une affectation, il suffit juste
de cliquer sur le bouton "Désaffecter" présent dans la fiche d’informations du chantier concerné.

Vous avez la possibilité de connaitre ce qui a était prévu dans le détail de chantier lors de sa création, sans avoir a aller
dans celui-ci. Pour cela faite un survol de souris sur la journée qui vous intéresse aprés avoir sélectionné le chantier.

I il i i o e\
03 o 0% fut3 0B o 40

— 1 PICPUCE B

—— Journée du 04/03/2009 P

b}
LIS

= Tacheis} a réaliser :
BNVORT . Dalizgs

| D 0800 A 1700

| Effectif prévu; &

| 1.3.1 Agloos

| De08:00E17:00

| Effectif préva T4

= 1=l T

1 1 J— i 1 1
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III Absences

A
Pour créer une absence, sélection dans la partie graphique un salarié et une période, puis cliquez sur le bouton .= en
haut a gauche de I'écran.

Détail Absences - GERARD

Du | |apartirde]l aw | lusqua| Durge | Type | hote o]
- ~

[08r01/2000 B 08:00 09/01/2009 B 17:00 15,00 [SociNRNRR - |

16f0172000 B o&:00  1es01/2009 B 16:00 7.00  Maladie

’ Ajouter H Supprimer ] Fermer

[ = = = = = ]

Les absences correspondent aux arréts maladie, aux accidents du travail, aux Congés Payés, aux RTT, aux congés
spéciaux (familiaux : naissance, mariage, déces, ...) et autres.

, . jouter
Pour créer une nouvelle absence, cliquez sur le boutonI.

Vous pouvez saisir les dates et heures de début et de fin, la durée ainsi que le type de l'absence.

Principe : en modifiant les dates et les heures, la durée se recalcule automatiquement. En modifiant la durée, la date et
I'heure de fin se recalculent automatiquement.

Vous pouvez mettre un commentaire dans la rubrique "Note". Pour les catégories Familiales et Diverses, ce commentaire
s'affichera sur le planning.

. Supprimer
Pour enlever une absence, cliquez sur le bouton.L

Absences de type congés o L A L] ] W 5 &) L M L] 8. W
(Congés Payés ou RTT) o4 |05 o0& (o7 (DB |Oog 40 i1 |12 |13 |14, [15 [i1&

e e e A
.

Absences de type
indisponibilité physique
(Maladie ou Accident du
Travail)

Absences de type Familial ou Divers
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IV Rendez-vous

, , . . a2
Pour créer un RDV, sélection dans la partie graphique un salarié et une période, puis cliquez sur le bouton  wew en haut
a gauche de I'écran.

8] Rendiec-vous =, —- gy izl
! . — ™ | A
[7] Toutes les dates D=
Fait Date A partir| Jusqu'a| Durée Type asignati Client Chantier )
os/01/2009 |&| 14:00 | 16:00 2,00 {Réunian de chantier 1 ere début de chantier MAIRIE DE SAINT AGHI|[=] ?;Jit:::,'g;‘;DuEwnz«'os ]
/ :
06/02/2000 | B | 14:00 | 16:00 2,00 | Réunion de chantier ~ |2 eme réunion de chantier MATRIE DE SAINT AGNE |[-] gﬂeltzirnsgi?flwufm =)

Toutes les dates

La coche permet d’afficher tous les rendez-vous d’un salarié.

Si vous décochez cette option, vous aurez accés au choix d’une date en particulier. Dans ce cas la, vous pourrez saisir
directement la date ou la choisir en cliquant sur le bouton i

. . jouter
Pour créer un nouveau rendez-vous, cliquez sur le bouton 'PH—J

Saisissez ensuite la date, les heures de début et de fin, le type d’événement, la désignation.

Principe : en modifiant les heures de début et/ou de fin, la durée se recalcule automatiquement. En modifiant la durée,
I'heure de fin se recalcule automatiquement.

Vous pouvez choisir ensuite le client et le chantier si besoin est en cliquant sur les boutonsE.

Lorsqu’un rendez-vous a été réalisé, vous pouvez cocher la case "Fait", la ligne ne sera plus modifiable et sera coloriée en
vert.

Remarque : si vous travaillez en réseau, lorsqu’un autre utilisateur est en train de modifier un chantier, tous les rendez-
vous rattachés a ce chantier ne sont plus modifiables, les lignes sont coloriées en rouge.

) Supprimer
Pour enlever un rendez-vous, cliquez sur le bouton.L
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Utilitaires
Impressions

Le module d'impressions centralise toutes les sorties papiers disponibles sur le logiciel. Il est divisé en cing catégories :

- Planning

- Détail de chantier

- Clients
- Salariés
- Entreprise

I Planning

Planning Chantiers

B! Impressions

3 @
i\, <o 5 \j A
= | a» @ :
Chantiers Clients Salariés Entreprise

o

=}

De (Décembre 2008 (6u 01£12/2008 au 31/12/2008)
A [pécembre 2008 (4u01712/2008 au 31/12/2008)

[} Péiode sdaptée & a argeur de la page

Chantiers |

Filtre

@) Planning muiral Chantiers () Listing Chantiers (1 Pointages

s S e— P—
-
Optien
| hose

Planning mural Chantiers :

- Visuel identique a celui utilisé dans la
fenétre Planning.

- Possibilité de choix du type d’activité
et de la période a imprimer.

Listing chantiers :

- Liste des chantiers sur la période
d’impression.

- Possibilité de filtrer chantier ou par activité
et de choisir la période a imprimer.

e T ) 1

Pointage :
- Vérifiez si toutes les heures ont été
bien pointées dans les chantiers.

=2 R @
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Planning Salariés

Planning mural salariés :

- Visuel identique a celui utilisé dans la
fenétre Planning.

- Possibilité de filtre (voir page 49).

Rendez-vous :
- Liste des rendez-vous.
- Possibilité de filtrer par salariés.

L4 o { |

L paese

@ cHarENTIER
L) crsTIAN
L e =

Uniquement les absences :
- Imprime le planning des salariés
absent.
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II Détail de chantier

Diagramme de GANTT :
- Visuel identique a celui

utilisé dans la fenétre
Chantier (diagramme de

Gantt)

- Possibilité de choix et

des dates de la période a
imprimer.

- Possibilité de choisir les
éléments a imprimer.

- Possibilité d'imprimer

Détail chantier

Fr———r—

= Tous
g 81VORT (1°7)
o8 pELETOUR
7

B DELETOUR (n* 14)
G MARIE O SAINT AGHE (n°29)
o mcpuce

Avec en-téte Choisir les éléments & imprimer

i ’ incrage péncds [acapte s Hpsaes v

Fiche chantier

vous

g LA FERWE DES PAGES (n°41) ‘ Avec commentaires([] Avect

Suivi Main d'oeuvre

‘ © o o ) Sem o

Suivi Fourniture ot Matériel

© 0w @ A O Jour O Semaine ©) Mois
@ ben: 7]

Analyse de rentabilits

Analyse de rentabilité (*) :
- Visuel identique a celui
utilisé dans la fenétre
Chantier.

- Possibilité d'imprimer les
graphes a la suite.

avec une page de garde.

Fiche chantier :

- Imprime un récapitulatif
du chantier.

- Imprime la liste des
rendez-vous liés au
chantier.

- Imprime les commentaires
liés au chantier.

Suivi Salariés (*) :
- Récapitulatif des
heures effectuées par

salarié.

- Possibilité d'impression

au jour, a la semaine, au

mois ou global (certaines

options sont accessibles

en fonction du type de

saisie choisi a la

création.

v

Suivi Fournitures (*) :
- Récapitulatif des
fournitures utilisées sur
le chantier

- Possibilité d'impression
au jour, a la semaine, au
mois ou global.

- Possibilité d’imprimer
des feuilles de relevé.

(*) : cette partie n‘est accessible que pour les possesseurs des versions Artisan ou Artisan Plus.
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III Clients

] impressions

Etiquettes de correspondance :

- Possibilité de définir le format des

étiquettes.
ST @

Fomat papier on )

Fomat d'étiquette (en mm)-
T duetespa e

iy

nars Bexins pacanes 31
A it g w5 Aot e
N e ey b

amants oo

contapounmome
190 oty

o
Sbin oo
Tehon v

P o ta foo
A Tattion g ALLIK 1 um i
TTRE THIE 504 3 i R A

Listing Clients :

Plannings

- Listing complet des clients trié
par ordre alphabétique.
- possibilité de regroupement

Clients

par lettre.

- possibilité de regroupement

par département.

DELETOUR
MAIRIE DE SAINT AGHE
PicPUCE

16 rus des flours
12 rue desfois

Place e la répubtiaue
11 rue des chardons

12500 ESPALION.
24520 St AGNE
63120 STE AGATHE

Historique :

- Historique des chantiers
pour le client avec
déboursé, prix de vente et
bénéfice.
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&

IV Salariés

% 3]

|| S e
3 CARRELEUR
ANDRE

- § paveL
FABIEN
GERARD
sacqUEs
- JOSEPH
s
BASCAL
PAIL
3 CHARPENTIER
crsTiAN
eniLe
GEORGES
- @ JEAN-PAUL
Lucien
WATHIEY
% CHAFFEUR
L caoL
L omr
42 CONDUCTELR DE TRAVALX

Fiche Individuelle
st
o
ancge \
\
Planning \
||| [FTReneves i
e
[} Semaine (5. X u 01/02/2009
© Mensuel s lomvier =
Ee
Toutes es dates.
Date de début| il
vtesem | |®
Sk

@ Impressions. = - -

I ) ;

L5 &
2SS
Plannings Clients
Salariés
Fiche Individuelle
— Aucun détat
[ iy autres: - = =
AL Mais moisz ™ /
MANVUCA GERARD Affichage
- § PERIOLADVVES
PriLIPPE
(Limpriner |
® CRRELEUR /
ANDRE
Plannir
- DAMEL | -
FABIEN 1 ‘Rendez-vous. 5
GERAD smee o5 7]
sacques
- § sosepH © Hebdomadaire mﬂ"‘%
s -
oheAL © Mensuet moss: [omr -
PANL
 cuswemen
cHusTIAN
EMILE Suivi
GEORGES
4 e Toutes tes dates
LuciEn batedeseo| |F
aTHE —

B CHAUFFEUR i —
L4 cmoL Détat
Lgoom

i conbucTauRoE A i e

Fiche Individuells

@ utres
AL
MANVUICA GERARD,
-~ PERNOLAND YVES
PHILIPRE
D CARRELELR
s
- § oL
FABIEN
GERARD
sacqUEs
- JOSEPH
A
pASCAL
PAIL
B CHARPENTIER
cHRSTIAN
et
GEORGES
- § sEAnpAL
Lucien

aTHE
B CHAUFFEUR

Ly cmol

Log par
48 CONDUCTELR OE TRAVAUX

Aucun detal
pmée.
Hais
o —
Planning
|| [T Rendez-vous
Amee
© Semaine 5 - 01/02/2009
O e s [ =
Suivi
Toutes les dates
Datedecébut| | F /—
s [ |®
Detai
- Imprimer |

Récapitulatif annuel (*) :
- Récapitulatif des heures,
absences, paniers et
déplacement détaillé mois
par mois.

- Récapitulatif détaillé des
indemnités de repas et de
déplacement.

Récapitulatif mensuel (*) :
- Récapitulatif des heures,
absences, paniers et
déplacement détaillé jour par
jour.

- Récapitulatif détaillé des
indemnités de repas et de
déplacement.

Planning
hebdomadaire :

- Planning du lundi au
dimanche détaillé par 12
heures.

RRERRRERE RN

LEELEL

Planning mensuel :

- Planning détaillé jour par
jour avec heure de début,
nom du client et adresse
du chantier.

SamE—aarn

/V Suivi Salariés (*) :

- Récapitulatif des heures effectuées par le
salarié détaillé par client.

- Possibilité d'impression au jour, a la
semaine, au mois ou global.

(*) : cette partie n‘est accessible gue pour les possesseurs des versions Artisan ou Artisan Plus.

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence

63



‘IV Entreprise

Cette section permet d’avoir différentes syntheses globales sur votre activité.

Vous allez pouvoir choisir la période et le type d’activité. Vous pourrez avoir un détail (au jour, a la semaine ou au mois)
pour l'activité salariale et les fournitures utilisées.

Synthése de I’entreprise :

- Analyse de rentabilité.

- Systéme de notation.

- Graphes illustrant les chiffres.

T > ——|
Acivné Tou seceur corfons Pétode da /0172006 Au 31/1272007 [Ap—.
Foumure Notaton
Focde vt iBen. Poce Vs i i
o[ TTZ08— 5 Difrence erre Prévy o Rl
raa| soms e, 264%) ez s 1o
[ @] [ [ [ o=
Débrse Bendtce
Fata ers [Foumaue [ [ [ [ |
X% [ x| x| x|~ |Mandoswe | |F S| |F|
otioet
[ [ x| x| s [Global SIS S ]S
Gobal
Debarss Fccn Povert_uton. PVt
ST TP Diférance erre Réel o Global
Feo | TEOST08E 621 1AskESe 89967 [ oo ]
fFoumitrs [ % am
Détal Main o = s oo -
o SAWF—T e =

Cocficient Molplcatcur

s o
W

Activité salariale :
- Tableau récapitulatif des heures réalisées,
heures supplémentaires, absences et
indemnités.
- Détail par ligne des indemnités.
% Activité salariale pour la période du 01/11/2006 au 30/11/2006 |8 =<
Datai Salariés T
— m;mm@mw T T e T [T m‘;";.:":m:mA
= |2 el
&v . Detail ) Aucun O Jour O Semaine ) Mois. [ Syrihese >
Clients Foumitures utilisées P e e T “"’"
Y Détal ) Aveun O dour O Semaine O Mois [ Imprimer | —
\ Tota | 172.50] AL TR T =
) B
Salariés =l
= S—
@
Entreprise

Fournitures utilisées :

- Tableau récapitulatif des fournitures
utilisées avec désignation, unité, quantité
et montant d’achat.
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Archives

Les archives correspondent aux chantiers terminés (date de fin de chantier antérieure a celle du jour actuel).
La fenétre est identique a celle utilisée pour les chantiers en cours.

Tous les chantiers visibles dans les archives sont uniquement consultables.

Vous pouvez aussi accéder au planning salariés, son contenu correspond aux chantiers archivés.

Remarque : L'archive n’est pas une sauvegarde, elle permet simplement d’alléger votre planning chantiers pour n’avoir
qu‘a visualiser les chantiers en cours de réalisation.

@l ARCHIVES - Planning Chantiers - Du 17/11/2008 Au 16/02/2000 - 3 chantiers archivés - 3 affichés o5
kil e ——
- ==""=) Chantier Affichage: Recherche
S - = e
Planning visuaiser || Supprimer || Période[Trimestre =] Activit [Tout type dactivite ™| | tom | -]
SalaFiés - -
DD ™ [ <JA] ) g o — 2,
i [ Sy
Novembre Décembre ‘Janw'ei" Février =
S47 5.48 549 52 53 54 55 56 57 ‘\kL
CEL N
|
L
5T
]
z
1]
-
| é.
t v
| 13 e

Dans le cas ol vous auriez archivé un chantier par erreur, vous avez la possibilité de le désarchiver.
Pour cela, sélectionnez le chantier, puis cliquez sur le bouton "Désarchiver".

Si vous avez coché la case "Liste des chantiers terminés au démarrage" dans la fenétre des paramétres (voir page 12),
une fenétre apparaitra (dés lors qu’un chantier est considéré comme terminé) vous rappelant les chantiers terminés et
vous permettant de les archiver. Elle apparaitra tant qu'il restera des chantiers a archiver.

Cette fenétre apparait aussi lorsque vous cliquez sur le bouton pour accéder aux archives.

8 Archives : 1 chantier archivable - 1 sélectionné s A w h 9 . "9 e

Le chantier suivant est considéré comme terming (date de fin inférieure au03/03/2009). Nous vous invitons 3 Farchiver.
Chient Sujet

l 1 [oELETOUR.

it i it A A e e e R et

Vous pouvez sélectionner les chantiers a archiver en cochant la case "Archiver".

Cliquez sur le bouton "Valider" pour archiver ou sur "Annuler" pour annuler l'opération.
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Sauvegarde
'Qi Sauvegarde V i w‘

Répertoire de sauvegarde [Ct\Users\SPELL_SERVEUR\AppDatalRoaming\Planning Artisan\Sauvega

Fichier sauvegarde SV_SPELL CONSTRUCTION_20090306H1 027

Repertoire des donnees ;. Cr\Program Files\SPELL\FlanningArtisan_v310022009\Data E

Avant de faire une sauvegarde ou une restauration des donnees,
wérifiez qu'aucune autre personne n'est en train d'utiliser le logiciel.
Si ¢'était le cas, demandez aux personnes concernées de quitter I'application
immédiatement.

Cette fenétre vous permet d’effectuer une sauvegarde des données utilisées par le logiciel. Celle-ci sera réalisée sur un
support amovible de type clé USB, ZIP (sauf Cd-rom) ou sur support fixe de type disque dur.

Pour choisir le répertoire de sauvegarde, cliquez sur le bouton , choisissez votre support et le dossier devant
contenir votre sauvegarde, puis faites OK. Le chemin ainsi choisi sera conservé pour les prochaines sauvegardes.

Vous pouvez changer le nom de la sauvegarde. Par défaut le nom est composé de date et de I'heure a laquelle est faite la
sauvegarde.

- . 1}
Pour réaliser votre sauvegarde, cliquez sur le bouton . Lancer !! .

Conseils :

- Avant de faire toute sauvegarde, vérifiez qu'aucune autre personne n'est en train d'utiliser le logiciel.

- Ne faites jamais de sauvegarde de vos données sur le disque dur (c:\) de votre ordinateur, s'il venait a avoir
des défaillances, vous pourriez perdre vos données ainsi que vos sauvegardes.

- Effectuez des sauvegardes a chaque fin d’utilisation du programme, c’est le seul moyen que vous ayez pour
récupérer toutes les données que vous pourriez avoir perdues. Imaginez les dégats que pourrait entrainer la
perte de plusieurs années de saisies.

- Pour l'utilisation en réseau, privilégiez I'exécution de la sauvegarde a partir du serveur.

Restauration

il sien N . =)

Répertaire de sauvegarde |C:\Users\SPELL_SERVEUR\AppData\Roaming\Planning ArtisaniSauvegardfr. |

Fichier a restaurer [SV20090306H1@19 Sauvegarde du03/03/200%.2.10:1%

Repertoire des données :  Co\Program Files\SPELL\PlanningArtisan_v310022009\Data

" R ! I-.. y Avant de faire une sauvegarde ou une restauration des dennees,
wérifiez qu'aucune autre personne n'est entrain d'utiliser le logiciel.
[T

Si ¢'était le cas, demandez aux personnes concernées de quitter lapplication
immédiatement.

Cette fenétre vous permet de remplacer les données actuelles de votre programme par celles enregistrées par une
sauvegarde antérieure.

Il vous est possible de choisir la sauvegarde que vous voulez restaurer. Choisissez d'abord le répertoire ou se trouvent vos
sauvegardes. Par défaut le répertoire correspond a celui de la derniére sauvegarde. Choisissez ensuite dans la liste "fichier
a restaurer". Vous trouverez dans cette liste toutes les sauvegardes présentes dans le répertoire précédemment
sélectionné. Elle contient le nom, la date et I'heure a laquelle a été réalisée chaque sauvegarde.

L . ) Lancer !l
Pour réaliser la restauration, cliquez sur le bouton . — "~ " |

Aprés que la restauration soit terminée, le logiciel se ferme automatiquement pour terminer la réorganisation des fichiers.

Aprés restauration vous retrouvez les données a la date a laquelle a été réalisée la sauvegarde, les données réalisées
aprés cette date seront perdues. Ne faites des restaurations que si cela est vraiment nécessaire.

Important :
- Avant de faire toute restauration, vérifiez qu'aucune autre personne n'est en train d'utiliser le logiciel.
- Ne faites jamais de restauration si cela n’est pas nécessaire, vous perdriez toutes les données les plus
récentes.
- Dans certains cas, le changement de version du logiciel ne permet pas de récupérer d’anciennes sauvegardes.
Certaines sauvegardes peuvent étre incompatibles avec la version du logiciel. Aprés avoir effectué une mise a
jour, supprimez les anciennes sauvegardes et faites-en une nouvelle avant d’utiliser le logiciel.
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A Propos

Développe . |

WINDEV.
Avertissement : Ca programme est pratéed par b ki relstive au drait dsuteur T
S g Sl tians sy
‘partislle ou totale dulosiciel, par quslge moyen que e soit, est strictement Sérialisatien

interdite; Toute personne ne respectant pas o5 dispusitions se rendra coupable

At o s s e

La fenétre d’a propos présente les informations concernant le logiciel. On y retrouve la version du produit, le nombre de
postes, la version interne et les informations sur la licence d’utilisation.

A partir de cette fenétre, vous pouvez accéder a notre site Internet, avoir des informations sur votre systeme, consulter la
licence d’utilisation, et saisir le code de sérialisation si vous ne |'aviez pas fait au premier démarrage.

=S

lesi jons ises par SPELL pour débloquer le logiciel,

Une activation sera ite uee pour verifier la validité de ce déverrouillage.

Planning Artisan V3
Monoposte
s
E A s i im i L T 17 s B i 1978 s o o chicit s - -
R ey, = o
‘St apcmtion de vove par, SPELL 2 i Sepier ki i Hacni

Saisissez le code de sérialisation délivré par SPELL. Ce code n’est utilisable que pour la version et le nombre de postes que
vous avez acquis. Les logiciels Planning fonctionnent initialement sans code utilisateur et vous permettent d’utiliser toutes
les fonctionnalités du programme pendant 14 jours aprés la premiére installation.

Au-dela de cette période d’essai, vous ne pourrez plus utiliser le programme. La fenétre de sérialisation s’affichera alors a
chaque démarrage du logiciel jusqu’a ce que vous saisissiez le code.

Rappel : Tous nos logiciels sont protégés contre les copies illégales grace a ce code. Vous ne devez en aucun
cas donner ce code a une tierce personne.
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Module Prévisions

Le module prévision est un module additionnel qui va vous permettre d’accéder a des fonctionnalités avancées sur le
planning des chantiers. Vous allez pourvoir connaitre les prévisions des effectifs au jour, a la semaine et au mois.

IMPORTANT : Les prévisions sont déterminées uniquement avec les ouvrages contenus dans les chantiers et
pas avec les tranches.

Dans le planning chantiers, vous pouvez afficher/masquer les prévisions a partir de la coche
[ ] Masquer prévisions du personnel:

Deux lignes apparaissent en bas du planning indiquant les prévisions.
Les prévisions salariales sont visibles qu’avec un affichage de type : mois, quinzaine, semaine.

Personnels prévus v
sur chantier v
i e MR L 19 | 13 ] 19 | 19 | 13 Toutes les disponibilités
2] s e | B o jojJa o |0 <— salariales de 'entreprise
Chantier sélectionné ; LAGARDE DENIS du 16/03/ 2009 au 20 sont utilisées
S T4 Jahutac

Personnels disponible Personnels manquant

Un survol de souris sur « personnels prévus sur chantier » vous indique les fonctions salariales prévues dans la journée.

I I
Personnel & prévoir le 18/03/2009
CARRELEUR: 3

CHARPEMWTIER : &

MACON 110

— Temps préva 113300 H
ks I ka I

1
& 158

o | [

1
"

Vous accédez a une fenétre permettant de connaitre des détails sur les prévisions en cliquant sur le bouton -~

Vous allez pouvoir avoir des informations sur les effectifs et les chantiers en fonction de la période voulue :
- Au jour.

Année (2000~ | Période our ~] [03/03/2000] B

- A la semaine (détaillée par jour).

Année [2009 ~| Périodelsemaine | ¥| |10 | 02/03/2009 au08/03/2009

- Au mois (détaillé par semaine ou par jour).

Année [7009 v | Périodelmois 7| [Mars | Gu01/03/2009 au 31/03/2009 Détailée par|Semaine |

- A I'année (détaillée par mois, par semaine ou par jour).

Année (2008 Y| Période|Annee | duO1/01/2009 au31/12/2009 Détallée par{h"ﬂiﬂ ¥ J

Vous allez pouvoir voir les prévisions sous forme de tableau ou sous forme d’arborescence. En cliquant sur l'interrupteur,
vous allez pouvoir passer d'un affichage a l'autre.

(%) Perzonnel () Aborescence

L'affichage en mode Personnel permet d’avoir différentes informations sur les effectifs :
- Effectifs de I'entreprise.

- Absents.

- Présents.

- Prévus sur les chantiers.

- Affectés.

- A affecter.

- Disponibles.

- Manquant.

Planning Gamme Artisan — Manuel de référence
68



@ Prévision = | B s
snnée (2009 | Période(semaine v [10 =] 02/03/2009 2u08/03/2000 @ Personnel (7 Arborescence
[ Entreprise I Salariés sur Chantiers

| Périnde | bu |  Au | Productifts | Absents | Présents | Prévus | Affectés | Aaffect
semaine n* 10 02 Mar 98 Mar 20 a0 53 58

| Période | Productifs | Absents | Présents | Prévus | Affectés | Aaffecter | Di
| & Lundi0Z Mars 2009 |

b & Mardi03 Mars 2009 20 0 16 16

| & Mercredi 04 Mars 2009 20 20 18 16

1 & Jeudi 05 Mars 2009 20 20 16 18

|+ & Vendredi 06 Mars 2009 0 0 10 10

Détail des fonctions salariales a prévoir a la journée, a la semaine ou au mois suivant le la période sélectionnée, pour

accéder a ses informations, cliquez sur le petit triangle en début de ligne.

.

@ Prevision = (= E=
année (2009 ~] Périodefsemaine v (10 ] 02/03/2009 2u08/03/2009 @ Personnel (T Arborescence
| Entreprise I Salariés sur Chantiers |
| Périnde | bu | Au | Productits | Absents | Présents | Prévus | Affectss | Aaffect Di |
semaine n* 10 OzMar 0B Mar 20 20 58 58 |
I Période | Productifs | Absents | Présents | Préwvus | Affectés | Aaffecter | Di | Manque [B]
|+ B Lundi 02 Mars 2009 | »
4 & Mardi03 Mars 2009 20 20 16 16 10 [
' ik FONCTION INDETERMINEE 3 3 3
b cARRELEUR 2 2 2
b CHARPENTIER 3 3 [ 6 3
ik couvreur 3 3 3
@ macon 3 3 4 4 1
@k PEINTRE
b PLATRIER
i rLOMBIER
@k SECRETAIRE
ik TERRASSIER 4 4 6 6 2
& veo ) 2 2
L'affichage en mode Arborescence permet d’avoir un détail sur les chantiers :
- Ouvrages prévus (avec I'heure de début et I'heure de fin, effectif prévu).
- Fournitures prévues (avec la quantité prévue).
- Salariés affectés.
"l prévision S il

snnée (2009 v Période(semaine v [10 v] 02/03/2009au08/03/2000 ) Personnel @ Arborescence

Mois de Mars
7T Semaine n® 10

.. "B 02/03/2009 - Effectif prévu: 0
- B 03/0372009 - Effectif prévu: 16
1443 BIVORT - Effectif prévu: 6
\ -] 1-Ouvrages i réaliser : 1

¥ 2 - Fournitures & utitiser : 4

(A7) BANDE POUR JOINTS CALICOT 150MxB0MM - Qb prévue : 2100 ML
‘\_ COLLE MASTIC INTERIEUR / LAINE VERRE - Qté prévue : 2860 KG
2} ENDUIT POUR-JOINT SAC DE 25KG - Qi€ prévue : 495 KG

7 PAN PPC+LR 1200x2500xEP 10+100MM - Qte prévue : 1575 M2

g:‘ PICPUCE - Effectif prévu : 10

1+ & 0440372009 - Effectif prévu: 16

1 & 05/03/2009 - Effectif prévu: 16

- & 06/03/2009 - Effectif prévu ; 10

ol B
e e

bR Doublage de murs par panneaux laine de roche, sans pare-vapeur, garnis 1 face plague de platre, ép. 10+100 mm. - de 08:00 3 16:00 - Effectif prévu: &
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Autres fonctions salariales

I Effectifs de la journée

Dans le planning des chantiers et dans le détail du chantier, vous pouvez connaitre le personnel affecté pour une date
donnée.

Pour afficher ou masquer les effectifs de la journée, cochez la case au bas gauche de la fenétre &

Ensuite, lorsque vous survolez avec la souris une date, une bulle d’information apparait, la bulle contient la liste du
personnel affecté par chantier ainsi que le nombre réel de salariés affectés dans la journée.

Planning de chantiers

2009
Mars
S .92
v 5 D L .-.-. W 3 W 5
17 18 19 20 21
Persennels affectés le 16/03/2009 F4-
1) BIVORT
- DAN (CHARPENTIER) | |
- MATHIEU (CHARPENTIER} b
- LUCIEN (CHARPENTIER) | |
2) DELETOUR J -

--DIDIER (MACON) | |
- ERIC (MALCON] ]
- MATTIEL (MACON)

Totalde la journée: &

Dans le détail chantier, la bulle contient le personnel affecté a ce chantier.

J‘.'. J ;@- o D Lﬂ{.’- :-'1' S_ g L-__ "l. ﬂ. J
oz oslos losor |os lesliolin izl ialialis a5 17 15l 45 ]

@Eg Perzonnels affectes |e 05/03,/2009
7 | == | LICIEN (CHARPENTIER)
BAMN (CHARPEMTIER)

5
1% BE9 | 1ATHIEU (CHARPENTIER)

B
[

N
T
S
=
B
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Raccourcis

Interface Principale

yrz : Planning
ye2 : Impressions
s : Paramétres
s : Clients

yee : Salariés

L : Modéles
yee : Archives
fjee : A propos
T"'-“. Sauvegarde
T"'-'*. Restauration
T"'-i. Réduire I'interface

Raccourcis communs

y ﬁ.'l'-ll-
. Ajouter élément
LR J
y ﬁ.'l'-ll-
'5 ) Supprimer élément
i ﬂl'li
i Supprimer (Modele/Chantier)
Lo
\yez Enregistrer/Valider
i ﬂl'li
Rétablir
[}
e Impressions
L) Aide
[\ Fermer/Annuler
Graphiques
i ﬂl'li
Zoom avant
+
i ﬂl'li
Zoom arriére

[RL=0 .
i Se diriger vers la gauche

Modéles

L o
o i Cacher/Afficher Arborescence

Planning Chantiers

[T Y

e Modifier

| |

e | 1 Archiver

[ A =

= Fractionnement
et R

Météo

Détail Chantier

= Verrouiller/Déverrouiller un
[ élément

b Jac Suivi Main d’ceuvre

b Suivi Fournitures

Eléments (Modéles/Détail Chantier)

[T o T, | , .
A \ Créer une tranche de niveau 1
et L2

Créer une tranche de niveau 2
et (03

Créer une tranche de niveau 3
PR ORI

Créer une tranche de niveau 4
[ AT -1 , .
= Creer une tranche de niveau 5
i ﬂl'li i E

Créer une tranche de niveau 6

i ﬂl'li i ,
1 Creer un ouvrage

Planning Salariés

i L1
e e Absences
Impressions
lyr2 Planning
[
' Détail Chantiers
b - Clients
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: ﬁﬁ
: ﬁﬁ
: ﬁﬁ
: ﬁﬁ

y ﬁ.'l'-ll-

Se diriger vers la droite

Se diriger vers le haut

Se diriger vers le bas

Palette de couleurs

Couleur de chantier aléatoire
(Planning Chantiers/Salariés)

[P

[P

Salariés

Entreprise
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